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1. WSTEP

1.1 Przeznaczenie i gtébwne cechy programu

RCP Master 2.1 to aplikacja przeznaczona do rejestracji, analizy i rozliczania czasu pracy.
Rejestracja rozpoczecia oraz zakonczenia pracy dokonywana jest w sposéb elektroniczny poprzez
zalogowanie sie pracownika na terminalu RCP z uzyciem karty zblizeniowej, telefonu lub kodu QR.
Na podstawie historii logowan odczytanych z rejestratoréw program dokonuje analizy obecnosci
oraz wyliczenia catkowitego przepracowanego czasu wraz z wyszczegdlnieniem okreséw sktadowych
takich jak nadgodziny, praca w godzinach nocnych, delegacje, urlopy itp. Aplikacja posiada
mozliwos¢ generowania réznego typu raportéw ktére mogq stanowic zrodto danych dla dziatu kadr
oraz kierownictwa firmy/instytucji.

Gtoéwne cechy programu:

Wspdtpraca z aplikacjg RCP Point na dedykowanym rejestratorem EGTP-1.

Komunikacja z urzagdzeniami mobilnymi przez sie¢ Wi-Fi.

Obstuga do 4 rejestratoréw na bazie urzadzerh mobilnych.

Logowanie sie pracownikdw za pomocg karty zblizeniowej MIFARE, telefonu z NFC lub

Bluetooth, kodu QR.

Monitoring zdarzen w czasie rzeczywistym (m.in. wejscia, wyjscia stuzbowe, stan urzadzenia).

¢ Podglad zdje¢ rejestrujgcych sie pracownikdw w trybie online lub mozliwos$¢ pdzniejszej
weryfikacji.

e Bezposrednia konfiguracja i obstuga rejestratoréow PR602LCD w zakresie niezbednym do
zbudowania autonomicznego systemu RCP.

e Mozliwos¢ importu konfiguracji oraz zdarzen RCP z systemu kontroli dostepu RACS4.

¢ Definiowanie kalendarzy pracy dla wskazanego roku kalendarzowego. Kalendarze stuza do
okreslania schematu wg ktérego pracownik powinien stawiac sie w miejscu pracy. Kalendarz
mozna przypisa¢ pojedynczemu pracownikowi lub grupie pracownikow.

e Mozliwos¢ zdefiniowania statych lub nienormowanych godzin pracy. Obstuga wielozmianowego
systemu pracy.

¢ Edycja absencji takich jak urlopy i zwolnienia w kalendarzu konkretnego pracownika.

¢ Mozliwo$¢ wprowadzania modyfikacji w kalendarzu konkretnego pracownika w celu
dynamicznego zarzadzania grafikiem pracy.

e Mozliwos¢ recznej edycji zdarzen w programie.

e Opcja realizacji funkcji kontroli dostepu w oparciu o kontrolery PR602LCD opcjonalnie
zaopatrzone w zewnetrzne czytniki kart zblizeniowych.

e Obstuga interfejsow komunikacyjnych UT-2USB i UT-4DR. Definiowanie wielu kanatow
komunikacyjnych.

e Przechowywanie danych w plikowej bazie danych typu MS Access w pliku z rozszerzeniem *.rt2

¢ Mozliwo$¢ nadawania uprawnien operatom programu tylko do wybranych grup pracownikéw.

e Elastyczny import danych z poprzedniej wersji programu.

1.2 Wymagania systemowe

Aplikacja RCP Master 2.1 wymaga zainstalowanego Microsoft .Net Framework 2.0 (do pobrania ze
strony producenta: http://www.microsoft.com/Downloads/details.aspx?familyid=333325FD-AE52-
4E35-B531-508D977D32A6&displaylang=pl) oraz service pack 2.

Szczegdtowe wymagania platformy .Net Framework 3.5 mozna znalez¢ na stronach
internetowych firmy Microsoft.

Wymagania dotyczace miejsca na dysku: 280 MB (x86), 610 MB (x64).

1.3 Instalacja i pierwsze uruchomienie

Aby zainstalowac program RCP Master 2.1, nalezy pobrac pakiet instalacyjny dostepny na stronie:
http://www.roger.pl a nastepnie uruchomi¢ znajdujacy sie w nim plik SETUP.EXE.
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Warunkiem przeprowadzenia pomysinej instalacji programu RCP Master 2.1 jest uruchomienie
instalacji na koncie uzytkownika z uprawnieniami administratora. Po prawidtowej instalacji mozna
dokonac zmiany uprawnien uzytkownika. Po instalacji i pierwszym uruchomieniu program wyswietla
zapytanie o zatadowanie przyktadowych danych z pliku Demo.rt2. Po zatwierdzeniu zostaje
wczytana przyktadowa baza. Przy kazdym otwieraniu pliku danych zostaje wyswietlone okno
logowania (Rys.2). Hasto operatora ADMIN dla pliku DEMO jest puste (brak hasta).

=) Logowanie ,

ﬁ (Wl ADMIN

'Rysunek 1. Okno logowania

Dla kazdego pliku danych, mozna zdefiniowac¢ dowolng liczbe operatoréow. Dostep do programu dla
kazdego z operatordw jest chroniony hastem. Operatorom mozna nada¢ rézne uprawnienia
dotyczace zaréwno polecen programu, jak i grup pracownikéow. Dzieki temu kierownicy dziatow
mogg miec¢ dostep tylko do danych swoich podwtadnych.

W wersji ewaluacyjnej program umozliwia prace w petnej funkcjonalnosci jednak jego dziatanie jest
ograniczone czasowo do 60 dni od dnia instalacji. W celu zakupu licencji programu nalezy
skontaktowac sie z dziatem sprzedazy firmy Roger (e-mail: sprzedaz@roger.pl; tel. : +48 55 272
0132)
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1.4 Scenariusze pracy
Program RCP Master 2.1 moze pracowa¢ w jednym z dwdch scenariuszy:

¢ Praca autonomiczna — w tym scenariuszu konfiguracja rejestratoréw RCP oraz odczyt
zdarzen dokonywane sg bezposrednio z aplikacji RCP Master 2.1 bez posrednictwa programu
PR Master. Program RCP Master 2.1 umozliwia wspotprace wylgcznie z rejestratorami typu
PR602LCD oraz EGTP-1.

e Praca zalezna - w tym scenariuszu do konfiguracji rejestratoréw oraz odczytu zdarzen
niezbedne jest korzystanie z programu PR Master. Ten tryb pracy zalecany jest w sytuacjach
gdy praca w RCP Master 2.1 jest kontynuacjg pracy w PR Master i/lub gdy system rejestratorow
zawiera inne kontrolery niz PR602LCD np. PR402DR.

Wyboru scenariusza pracy nalezy dokonac przy pierwszym uruchomieniu. Mozna go réowniez zmienic
za pomocg polecenia NARZEDZIA/OPCIE w zakladce PARAMETRY PRACY PROGRAMU (rysunek 2a).

Opde
=1 Korfiguracja poczty bﬁ Import zdarzen RCP Eﬂ Parametry pracy programu

Zapis zdjed

["] Wiacz opcie zapisu zdjeé z rejestratoréw

Wybierz...

Archivwum
Folder archiwum odczytdw:
Whbierz...

Scenariusz dziatania:

(®) Bezposrednia obeluga rejestratordw

() Import zdarzer) z systemu KD

Informacje:

\aste o
Anuluj

'Rysunek 2a. Wybor scenariusza pracy

1.5 Zapis zdjec

Program RCP Master 2.1 pozwala na zapis zdje¢ z rejestratoréw EGTP-1.

W przypadku wersji jednostanowiskowej nalezy wskaza¢ miejsce, w ktorym majg by¢ zapisywane
zdjecia pobrane z rejestratorow (rys. 2b).

Przypadku wersji wielostanowiskowej rowniez nalezy wskaza¢ miejsce, w ktorym majg by¢
zapisywane zdjecia. Nalezy zwrdéci¢ uwage aby byt to adres sieciowy, do ktdrego majg dostep
wszystkie stanowiska z zainstalowanym programem RCP Master 2.1. Opcja ta jest dostepna do
edycji tylko na komputerze, ktéry petni role Serwera komunikacji. Opis tej funkcji znajduje sie w
instrukcji Aplikacjia RCP Point oraz Instrukcja do programu Roger Licensing Server v2.1.xx.
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Opcje
=1 Konfiguracja pocaty bﬁ Import zdarzers RCP I] Parametry pracy programu

Zapis zdjgt
Wiacz opoje zapisu zdjed z rejestratordw
Folder bazy ze zdjeciami:

[\\NAZWA_KOMPUTERA_W_SIECI\Users'kowalski\Documents'Zdiecia RCP | | Wiybierz.

Archivwum
Folder archiwum odczytdw:

Wbierz. ..

Scenariusz dzialania:

(@) Bezpodrednia obshuga rejestratordw

() Impaort zdarzen z systemu KD

Irformacje:

[ ok Anul
'Rysunek 2b. Ustalenie $ciezki do bazy ze zdjeciami z rejestratoréow
1.6 Konwencja przyjeta w niniejszej instrukcji
Definicje funkcji i opcji programu pisane czcionka pogrubiong

Odniesienia do innych dokumentow pisane kursywg
i punktow tej instrukcji

ODNIESIENIA DO POJEC Z TEJ INSTRUKCII pisane kapitalikami

Uwagi oddzielone od reszty tekstu liniami z gory i dotu
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2. DEFINICJE | OBJASNIENIA POJEG

RCP - Rejestracja Czasu Pracy jest to zestaw srodkow technicznych i informacyjnych
majacych na celu ewidencjonowanie i kontrolowanie czasu pracy pracownika.

Rejestrator — urzadzenie elektroniczne wyposazone w czytnik kart zblizeniowych i ew. klawiature
numeryczng, identyfikujgce pracownika i rejestrujgce zdarzenia logowania w TRYBACH RCP. W
systemie RCP Master 2.1 role rejestratordw spetniajg kontrolery dostepu i rejestratory RCP Point
(EGTP-1). W scenariuszu pracy autonomicznej system RCP Master 2.1 wspétpracuje z kontrolerami
typu PR602LCD wyposazonymi dodatkowo w klawisze funkcyjne f1..f4, oraz wyswietlacz
umozliwiajgcy weryfikacje daty, godziny logowania oraz trybu w jakim jest ono dokonywane.

RCP Point (EGTP-1) - rejestrator wyposazony w czytnik kart zblizeniowych NFC, kolorowy
ekran dotykowy, WiFi oraz kamere. Program RCP Master 2.1 wspotpracuje z kontrolerami RCP Point
W scenariuszu pracy autonomicznej, komunikujac sie z urzadzeniami po sieci WLAN.

Roger Mobile Key - aplikacja na telefony z systemem Android 4.0.3 i nowszym, umozliwiajaca
rejestrowanie sie przy pomocy NFC, BT lub kodu QR na urzadzeniach RCP Point lub innych
rejestratorach umozliwiajacych komunikacje w wymienionych kanatach.

Klucz RMK - zaszyfrowany ciag znakéw - bedacy cyfrowq reprezentacjg karty MiFare/RFID
pracownika, przechowywany w telefonie z zainstalowang aplikacjg Roger Mobile Key.
Rejestracja — zwana takze Logowaniem. Czynnosc rejestracji obecnosci w systemie RCP
Master 2.1 polegajgca na zalogowaniu sie z pomocg identyfikatora (karta zblizeniowa, kod PIN, itp.)
na REJESTRATORZE systemu RCP. Aby rejestracja na PR602LCD byta poprawna z chwilg zalogowania
kontroler musi przyznac dostep logujgcemu sie uzytkownikowi (wynika z tego warunek iz
uzytkownik systemu musi posiada¢ prawa dostepu na danym REJESTRATORZE).

Zdarzenie RCP - zdarzenie polegajace na zalogowaniu sie ha REJESTRATORZE. Zdarzenie
przechowywane jest w nieulotnej pamieci rejestratora (PR602LCD lub EGTP-1) a nastepnie
przesytane do programu RCP Master 2.1 i analizowane. Rejestracja winna by¢ za kazdym razem
dokonywana w jednym z TRYBOW RCP .

Rejestr zdarzen RCP - chronologiczna lista ZDARZEN RCP w systemie RCP Master 2.1. Moze byc
prezentowany zbiorczo dla catego systemu lub dla konkretnego pracownika, grupy pracownikéw,
rejestratora. Podstawowym Zrodtem danych w rejestrze zdarzen sg zdarzenia odczytane z
rejestratoréw jednak moze on byc¢ takze uzupetniany recznie przez operatora programu. Program
udostepnia odpowiedni znacznik przy zdarzeniach dopisanych recznie. Program nie pozwala na
trwate usuwanie zdarzen odczytanych z rejestratora a jedynie na ich zakreslenie tak aby nie byty
brane pod uwage przy obliczeniach.

Typ zdarzenia RCP - zwany takze Trybem rejestracji lub Trybem RCP. Cecha
ZDARZENIA RCP mdwigca o tym jaka czynnosc towarzyszy konkretnej rejestracji i jaki TYP OBECNOSCI
jest rozpoczynany przez dane logowanie. W systemie RCP Master 2.1 predefiniowano kilka
podstawowych trybdw jak: Wejscie, Wyjscie, Wyjscie stuzbowe, Przerwa $niadaniowa itp.

Typy obecnosci RCP - definicje przedziatéw czasu bedace elementami sktadowymi dnia pracy.
Kazdy typ obecnosci jest rozpoczynany przypisanym TYPEM ZDARZENIA RCP. Typ obecno$ci moze by¢
zdefiniowany jako catodzienny (np. urlop) lub trwajacy okres czasu (np. przerwa na papierosa).
Przyktadowe typy obecnosci: praca, wyjscie stuzbowe, nadgodziny itp.

Typ dnia kalendarza - definicja dnia pracy okreslajgca zakres godzin pracy, norme godzin do
wypracowania oraz elementy dodatkowe takie jak spdznienia, zaokraglenia zaliczania czasu pracy,
nadgodziny itp. Kazdy typ dnia definiuje takze przedziat godzin nocnych, przerwy obowigzkowe,
limity czasu przebywania w okreslonych TYPACH OBECNOSCI. Program RCP Master 2.1 daje duze
mozliwosci ksztattowania definicji dnia pracy dajgc operatorowi swobode w definiowaniu zasad
naliczania czasu pracy.

Kalendarz - schemat obejmujacy dany rok kalendarzowy i okreslajacy zasady wg ktorych
pracownik winien stawia¢ sie w miejscu pracy. KALENDARZ jest wzorcem, do ktdrego przyréwnywana
jest historia zdarzen odczytana z REJESTRATOROW. Na podstawie poréwnania dokonywane jest
obliczanie fgcznego i zaliczonego czasu pracy. W programie RCP Master 2.1 mozna utworzy¢
dowolng liczbe kalendarzy. Kalendarze tworzy sie osobno dla kazdego roku kalendarzowego.
Karta zblizeniowa - karta elektroniczna majgca zwykle posta¢ karty bankomatowej, stuzgca
do elektronicznej rejestracji czasu pracy na REJESTRATORZE. Karta zwana takze ogdlnie
transponderem zblizeniowym moze przyjmowac rézne formy i ksztatty np. breloka, opaski na reke,
zegarka itp.
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Grupy - grupa pracownikéw pracujgca wg tego samego schematu pracy tzn. majaca przypisany
taki sam kalendarz pracy (np. brygada w zaktadzie produkcyjnym, pracownicy biurowi). Kazda
GRuPA moze zawiera¢ dowolng liczbe pracownikow. GRUPIE mozna nadac¢ dowolng nazwe wtasng
oraz przypisac zbiorczo ten sam kalendarz.

RCP ID - Numer identyfikacyjny jednoznacznie identyfikujacy pracownika w systemie RCP Master
2.1. Kazdy pracownik musi posiada¢ niepowtarzalny numer RCP ID. Reguta ta ma zastosowanie
nawet w przypadku pracownikéw, ktdrzy nie sg juz zatrudnieni. Zaleca sie zatem stosowanie w polu
RCP ID numeru PESEL pracownika lub innego numeru opartego na dacie urodzenia i dodatkowych
cyfrach. Numer RCP winien sktadac sie z samych cyfr. Numer RCP moze by¢ nadawany w
programie RCP Master 2.1 lub importowany z programu PR Master (zaleznie od scenariusza pracy).
Operator programu — Osoba uprawniona do korzystania z programu RCP Master 2.1,
posiadajgca swoje dane logowania oraz nadane uprawnienia dostepu do okreslonych funkgji
programu. Specjalnym przypadkiem OPERATORA jest ADMIN posiadajacy wszystkie mozliwe
uprawnienia i zdefiniowanym automatycznie w bazie danych na etapie jej tworzenia.

Tryb Online - Tryb pracy programu, w ktérym wszystkie zdarzenia zarejestrowane w kanale
RACS4.NET sg natychmiast pobierane do bazy programu. Umozliwia on monitorowanie zdarzen w
czasie rzeczywistym.
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3. ELEMENTY INTERFEJSU UZYTKOWNIKA

't | RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "C:\demo.rt2" - O
Plik Widok Raporty Mamedzia Okno  Pomac

E@osmsBAL AEOO @ Offline
= Drzewo nawigaci X!  strona startowa | s %
| 34 Szukaj: IE:| 5

=81 Grupy

1 Wszyscy pracownicy(17)
-8 Administracja (2)
# Brygada 1(2)
-8 Brygada 11 (2)
$ Brygada I (2)
-8 Brygada IV (2) = » -
1 Dyrekeja (2)
-8 Dziat konstrukcyjny (4) Aplikacja do ana orzenia raportow czasu pra
1 Magazyn (1) 9.69
7 Kalendarze
-4 Kanaty komunikacyjne
-B Rejestratory / a g e zada

i | Rejestr zdarzef RCP

Gotowe

Rysunek 3. Widok gtéwnego okna programu RCP Master 2.1 z wyszczegdlnionymi elementami
interfejsu uzytkownika

3.1 Menu programu

3.1.1 Menu Plik

Nowy - pozwala utworzy¢ nowy plik konfiguracyjny systemu RCP Master 2.1. Po wpisaniu nazwy
pliku program udostepnia okno logowania. Kazdy nowo tworzony plik zapisywany jest z domys$lnymi
danymi logowania. Ich zmiana jest mozliwa dzieki funkcji OPERATORZY PROGRAMU ( -> patrz pkt.
3.1.4). Domyslnie hasto operatora ADMIN jest puste.

Otwaorz — pozwala otworzy¢ zapisany wezesniej plik konfiguracyjny systemu RCP Master 2.1 o
rozszerzeniu *.rt2. Otwarcie pliku wymaga znajomosci danych logowania.

Zapisz jako - zapisuje aktualng konfiguracje systemu RCP Master 2.1 pod wskazang nazwa w
pliku o rozszerzeniu *.rt2. Mozliwe jest nadpisanie istniejgcego juz pliku.

Wyloguj — powoduje zamkniecie aktualnego pliku konfiguracyjnego systemu RCP Master 2.1 i
wysSwietlenie strony startowej. Program automatycznie zapisuje aktualny stan pliku bazy danych w
momencie wylogowania.

Import i eksport — wielozadaniowa funkcja pozwalajgca na transfer danych do i z programu
RCP Master 2.1. Umozliwia nastepujace dziatania:

e wczytywanie danych konfiguracyjnych z innych aplikacji (RCP Master lub PR Master).
e wysylanie danych konfiguracyjnych programu do zewnetrznego pliku *.xml.
e wczytywanie zdarzen RCP z programdw PR Master lub RCP Access Pro.
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Ostatnio otwierane — udostepnia liste plikow konfiguracyjnych systemu RCP Master 2.1
otwieranych w ostatnim czasie w programie.
Wyjscie — wyjscie z programu RCP Master 2.1.

3.1.2 Menu Widok

Grupy pracownikoéw — otwiera zaktadke GRUPY PRACOWNIKOW zawierajacg liste grup
pracownikdw zdefiniowanych w systemie. W nowo zatozonej bazie danych istnieje jedna
predefiniowana grupa o nazwie Wszyscy PRACOWNICY do ktdrej sg przypisani wszyscy zdefiniowani w
systemie pracownicy.

Pracownicy — otwiera zaktadke PRACOWNICY zawierajgcg liste wszystkich pracownikéw
zdefiniowanych w systemie wraz ze szczegétowymi danymi kazdego z nich.

Kalendarze — otwiera zakfadke KALENDARZE zawierajgca liste KALENDARZY zdefiniowanych w
systemie.

Rejestratory — otwiera zakladke REJESTRATORY zawierajgca liste wszystkich wykrytych w systemie
rejestratoréw i ich terminali.

Rejestr zdarzen RCP - otwiera zaktadke REJESTR ZDARZEN RCP zawierajacg kompletng liste
zdarzen RCP zarejestrowanych w systemie. Rejestr zawiera zaréwno zdarzenia odczytane z
rejestratoréw jak réwniez te wprowadzone recznie przez operatora programu.

Strona startowa — otwiera zakltadke STRONA STARTOWA (-> patrz pkt.3.4).

Drzewo nawigacji — pozwala na otwarcie okna DRZEWA NAWIGACIL. (->patrz pkt. 3.3).
Poprzedni dokument — opcja stuzgca do nawigacji pomiedzy poszczegdinymi zaktadkami
programu. Nazwa tej pozycji menu jest zmienna i zalezna od aktualnie otwartych zaktadek.
Aktywuje zaktadke o nazwie aktualnie wyswietlane;j.

Nastepny dokument - opcja stuzaca do nawigacji pomiedzy poszczegdlinymi zaktadkami
programu. Nazwa tej pozycji menu jest zmienna i zalezna od aktualnie otwartych zaktadek.
Aktywuje zaktadke o nazwie aktualnie wyswietlane;j.

3.1.3 Menu Raporty

Funkcje zawarte w tym menu stuzg do generacji raportéw. Pierwszych 5 pozycji to raporty ogdine,
zawierajace listy poszczegdlnych parametrow systemu RCP Master 2.1. Wygenerowany raport
otwierany jest kazdorazowo w nowej zaktadce i zawiera opcje powiekszania widoku oraz wydruku.
Ostatnie dwie pozycje stuzg do generowania zaawansowanych raportéw czasu pracy.

Raport Grupy pracownikéw — generuje raport GRUP pracownikow w systemie.

Raport Pracownicy — generuje raport wszystkich PRACOWNIKOW w systemie.

Raport Rejestratory — generuje raport REJESTRATOROW zdefiniowanych i obstugiwanych w
systemie.

Raport Rejestr zdarzein RCP - generuje raport wszystkich ZpAarzeN RCP zarejestrowanych w
systemie.

Kreator raportow pracownikow — narzedzie do generowania predefiniowanych raportow
czasu pracy i innych elementéw informacji kadrowej. (-> patrz pkt.4.5).

Centrum raportow - funkcja pozwalajaca na generowanie raportow czasu pracy o strukturze
zdefiniowanej przez operatora programu. Zrédtem danych do raportéw sg obliczenia dokonane dla
aktualnego stanu bazy danych wygenerowane przez funkcje GENERUJ ZRODLO DANYCH DO CENTRUM
RAPORTOW.

3.1.4 Menu Narzedzia

Definicje typow zdarzen RCP - otwiera zakladke zawierajacg liste wszystkich
zdefiniowanych w systemie TRYBOW RCP. Pozwala na zdefiniowanie witasnych trybéw ktére moga
zostac nastepnie przypisane do REJESTRATORA.

Definicje typéw obecnosci RCP - otwiera zakladke zawierajaca liste wszystkich
zdefiniowanych w systemie TyrOw OBECNOSCI wraz ze szczegdtami ich definicji. Umozliwia
definiowanie nowych oraz edycje juz istniejgcych TYPOW OBECNOSCI.

Definicje typow dni kalendarza - otwiera zakladke zawierajgca liste wszystkich
zdefiniowanych w systemie TYPOW DNI KALENDARZA Wraz ze szczegotami ich definicji. Umozliwia
definiowanie nowych oraz edycje juz istniejgcych SCHEMATOW OBECNOSCI.
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Operatorzy programu — otwiera zakladke OPERATORZY PROGRAMU zawierajaca liste wszystkich
zdefiniowanych w systemie OPERATOROW programu wraz ze szczegotowa listg ich aktualnych
uprawnien. Umozliwia edycje uprawnien, zmiany danych logowania a takze definiowanie nowych
OPERATOROW. Zaktadka pozwala réwniez na definiowanie uprawnien operatoréw do poszczegdinych
grup.

Historia dziatan Operatorow - rejestr dziatan przeprowadzonych w programie RCP Master
2.1 przez poszczegdlnych jego OPERATOROW. Daje mozliwos¢ przesledzenia zmian wprowadzonych
podczas uzytkowania programu.

Sprawdz kompletnos¢ danych - funkcja sprawdzajgcg kompletno$¢ danych potrzebnych do
wygenerowania raportéw (przypisanie kalendarzy pracownikom, kompletnosc¢ rejestracji wejsc -
wyjsc). Wynik weryfikacji jest wyswietlany w pomocniczym oknie u dotu okna gtéwnego.
Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem - funkcja sprawdzajaca niezgodnosci
przebiegu pracy pracownika z regulaminem pracy (spdznienia, wczesniejsze wyjscia, brak
rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks). Wynik weryfikacji jest wyswietlany w
pomocniczym oknie u dotu okna gtéwnego.

Jezyk - umozliwia przetaczenie aplikacji do innej wersji jezykowej.

Zmien licencje - funkcja stuzaca do zmiany aktualnej licencji programu. Uzywana np. w celu
zwiekszenia liczby obstugiwanych pracownikéw lub przejscia z licencji jednostanowiskowej do
wielostanowiskowej. Potwierdzenie operacji w oknie dialogowym usuwa aktualng licencje i
restartuje program w celu wprowadzenia nowej licencji w oknie startowym.

Tryb Online - zawiera nastepujaca liste funkcji zwigzanych z obstuga trybu online:

e Wiacz tryb online — wiacza tryb online programu. Wszystkie zdarzenia zarejestrowane w
kanale RACS4.NET pobierane sg w do bazy w czasie rzeczywistym. Wigczenie tego trybu
umozliwia podglad zdarzen online oraz podglad statusu komunikacji z urzadzeniami.

e Status komunikacji z urzadzeniami — funkcja dostepna tylko, gdy wigczony jest tryb
online. Otwiera okno z informacja o aktualnym statusie urzadzen (np. podtaczony, odtaczony,
staba bateria itp.) podigczonych w kanale RACS4.NET.

e Zdarzenia online — wyswietla okno z aktualizowang na biezaco listg zdarzen w
rejestratorach (w kanale RACS4.NET).

Opcje — otwiera okno zawierajgce dodatkowe opcje programu:

¢ Konfiguracja poczty — zawiera ustawienia serwera poczty wychodzacej SMTP. Konfiguracja
tego parametru jest niezbedna aby RCP Master 2.1 mogt wysytac za posrednictwem poczty
elektronicznej raporty pracy do pracownikéw (tworzonych za pomocg KREATORA RAPORTOW).

o« Import zdarzen RCP - ustawienia parametrow zwigzanych z automatycznym importem
zdarzen z programu PR Master (dotyczy scenariusza pracy zaleznej).

¢ Parametry pracy programu — zawiera opcje zwigzane z wyborem scenariusza pracy
aplikacji (patrz pkt. -> 1.4) oraz miejscem zapisu zdjec i plikéw archiwum.

Zapisz ustawienia programu do pliku - funkcja pozwalajgca zapisa¢ w pliku specyficzne
ustawienia programu nie przechowywane w bazie danych a wiec nie odtwarzane z pliku *.rt2 w
sytuacji np. migracji z jednej wersji programu do innej (upgrade lub downgrade). Takimi
parametrami sg np. $ciezka dostepu do katalogu w ktérym zapisywane sa raporty generowanych w
kreatorze raportow, lista ostatnio otwieranych plikéw baz danych, ustawienia serwera SMTP i inne.
Przywroc¢ ustawienia programu z pliku - funkcja komplementarna do ZAPISz USTAWIENIA
PROGRAMU DO PLIKU. Pozwala na import zapisanych wczesnej ustawien uzytkownika.

Odzyskaj zdarzenia z archiwum - funkcja umozliwia odzyskanie zdarzen z pliku
tymczasowego zapisywanego podczas kazdej operacji odczytywania zdarzen z rejestratoréw PR602
LCD oraz EGTP-1. Jesli z jakich$ przyczyn operacja odczytu sie nie powiedzie, to mozna odzyskaé
zdarzenia z pliku w archiwum.

3.1.5 Menu Okno

Menu zawiera liste wszystkich otwartych aktualnie zaktadek wraz z zaznaczeniem aktywnej w danej
chwili. Dodatkowo zawiera opcje ZAMKNIJ WSZYSTKIE DOKUMENTY stuzacg do zamkniecia wszystkich
zaktadek programu (DRZEWO NAWIGACII pozostaje aktywne).

3.1.6 Menu Pomoc

O programie — informacja o aktualnej wersji programu RCP Master 2.1.
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Opis funkcji programu — otwiera zakladke zawierajaca niniejszg instrukcje.

Najczesciej zadawane pytania — wyswietla liste najczesciej zadawanych pytan wraz z
odpowiedziami (-> patrz pkt. 3.4).

Rozwigzywanie problemow - otwiera zaktadke zawierajacg liste porad dotyczacych
rozwigzywania problemoéw zwigzanych z programem (-> patrz pkt. 3.4).

Historia wersji — otwiera zakladke zawierajgca opis zmian w kolejnych wersjach programu.
Strona domowa firmy Roger - otwiera zakladke ze strong internetowa firmy Roger
(wymagany dostep do Internetu).

Pomoc zdalna - uruchamia program Team Viewer. W czasie rozmowy telefonicznej z
konsultantem firmy Roger wystarczy podac¢ wyswietlony w oknie programu Team Viewer, zeby
udostepni¢ mozliwos¢ zdalnego sterowania komputerem z zainstalowanym programem RCP Master
2.1

Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji — umozliwia sprawdzenie dostepnosci aktualizacji
programu RCP Master 2.1 (wymagany dostep do Internetu). Wywotanie funkcji powoduje (w
przypadku dostepnosci nowszej wersji) wyswietlenie okna z podaniem listy zmian w
oprogramowaniu miedzy aktualng i najnowszg wersjg, oraz linkiem do strony z ktérej mozna pobraé
najnowszg wersje.

3.2 Pasek narzedzi

Pasek narzedzi zawiera ikony najczesciej uzywanych funkcji programu. Sg to wygodne skréty
ufatwiajgce prace operatorowi.
Pasek narzedzi zawiera skréty do nastepujgcych funkgji:

Otworz plik danych

Import i eksport danych
Sprawdz kompletno$¢ danych
Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem
Grupy pracownikéw
Pracownicy

Kalendarze

Rejestratory

Rejestr zdarzen

Strona startowa

Drzewo nawigadji

Poprzedni dokument
Nastepny dokument

3.3 Drzewo nawigaciji

Jest wygodnym graficznym przedstawieniem kluczowych funkcji programu. Kazda z grup funkcji w
widoku drzewa posiada mozliwo$¢ rozwiniecia i prezentacji poszczegdinych jej elementdw. Drzewo
pozwala w szybkim czasie uzyska¢ dostep do nastepujgcych parametréw systemu RCP Master 2.1:

e Grupy - zawiera liste wszystkich GRup pracownikéw. Grupa o nazwie WSZzYSCY PRACOWNICY
zawiera wszystkich pracownikéw zarejestrowanych w systemie. Po rozwinieciu konkretnej grupy
operator uzyskuje podglad listy PRACOWNIKOW w danej GRUPIE wraz z podstawowymi
informacjami o kazdym z nich : RCP ID, NAzwisko, IMIE. Umozliwia dostep do zaktadki
konkretnej GRUPY lub zaktadki konkretnego PRACOWNIKA.

o Kalendarze - zawiera liste wszystkich zdefiniowanych w systemie KALENDARZY. Kalendarze s3
grupowane ze wzgledu na rok kalendarzowy, ktdrego dotycza. Umozliwia dostep do zaktadki
grupy kalendarzy danego roku lub zaktadki konkretnego kalendarza.

o Kanaty komunikacyjne — zawiera liste zdefiniowanych w systemie KANALOW
KOMUNIKACYINYCH. Kazdy kanat komunikacyjny jest zwigzany z dedykowanym interfejsem
komunikacyjnym (UT-2USB,UT-4DR lub RACS4.NET). Przez podfaczone interfejsy
komunikacyjne odbywa sie komunikacja z rejestratorami.

o Rejestratory — zawiera liste wszystkich rejestratorow wykrytych (lub zaimportowanych) i
obstugiwanych w danym systemie. Po rozwinieciu operator uzyskuje podglad listy rejestratoréw
wraz z podstawowymi informacjami o kazdym z nich: ID rejestratora, Nazwa. Umozliwia dostep
do zaktadki REJESTRATORY lub zaktadki konkretnego wybranego rejestratora.
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¢ Rejestr zdarzen RCP - zawiera REJESTR ZDARZEN RCP systemu z podziatem na poszczegdlne
miesigce i lata kalendarzowe. Umozliwia dostep do zaktadki REJESTR zDARZEN RCP za wybrany
okres czasu.

Klikajac prawym klawiszem myszy na poszczegolnych elementach widoku DRZEWA NAWIGACII,
operator ma dostep do réznego typu funkcji edycyjnych i operatorskich takich jak otwieranie
widoku szczegdtowego w zaktadce, dodawanie, edycja, usuwanie elementu, generowanie raportu,
wys$wietlanie rejestru zdarzen RCP, przypisywanie kalendarza i innych. DRZEWO NAWIGACII daje
ponadto dostep do funkcji administracyjnych zwigzanych z obstugg rejestratorow.

Uzywanie DRZEWA NAWIGACII hie jest konieczne i mozna w kazdej chwili je zamkna¢. Przywrdcenie
widoku drzewa dostepne jest w PASKU NARZEDZI oraz w MENU WIDOK.

3.4 Strona startowa

Najczestsze zadania — Zawiera liste najczesciej wykonywanych funkcji programu. Lista ta jest
dynamicznie aktualizowana w miare uzytkowania programu. Po instalacji programu zawiera
nastepujace zadania :

Otworz plik danych (-> patrz pkt. 3.1.1).

Stworz nowy plik danych (-> patrz pkt, 3.1.1).

Importuj zdarzenia RCP z pliku (-> patrz pkt. 3.1.1).

Sprawdz kompletnos¢ danych (-> patrz pkt. 3.1.4).

Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem (-> patrz pkt. 3.1.4).

Kreator raportéw pracownikow (-> patrz pkt. 3.1.3).

Znajdz pracownika — funkcja pozwalajgca na szybkie wywotanie zaktadki konkretnego
pracownika. Wyszukiwanie nastepuje po podaniu imienia, hazwiska lub numeru RCP ID
pracownika.

Ostatnio otwierane — Zawiera liste plikdw danych systemu RCP Master 2.1 otwieranych
ostatnio w programie. Lista zawiera petng Sciezke dostepu do pliku i stanowi skroét, dzieki ktdremu
mozna w szybki sposéb ponownie otworzy¢ dany plik.

Pomoc - Lista funkcji wspomagajacych uzytkownika w obstudze programu:

o Opis funkcji programu — stanowi skrot otwierajacy zaktadke z niniejsza instrukcja.
Udostepnia opcje przegladania i wydruku.

¢ Najczesciej zadawane pytania — stanowi skrét do zasobdw wsparcia technicznego
systemu RCP Master 2.1. Zawiera odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania dotyczace
obstugi i konfiguracji systemu. Lista jest aktualizowana na biezaco w miare rozwoju
oprogramowania.

¢ Rozwigzywanie problemoéw — stanowi skrot do zasobdw wsparcia technicznego systemu
RCP Master 2.1. Zawiera liste porad dotyczacych rozwigzywania probleméw pojawiajgcych sie w
zwigzku z uzytkowaniem systemu. Lista jest aktualizowana na biezaco w miare rozwoju
oprogramowania.

o Otworz plik z przykladowymi danymi — stanowi skrét otwierajacy plik przyktadowej
konfiguracji systemu RCP Master 2.1 zawarty w programie.

3.5 Kontrolka trybu Online

Tryb Online - tryb automatycznego pobierania zdarzen z rejestratoréw RCP Point
(EGTP-1), umozliwiajgcy monitorowanie zdarzen w czasie rzeczywistym.

Uwaga: Tryb Online jest dostepny tylko wtedy, gdy w systemie znajdujg sie rejestratory w kanale
RACS4.NET.
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[ Online

4

RCP Master 2.1

Aplikacja do analizy i tworzenia raportéw czasu pracy
Wersja 2.1.29.69

Rysunek 4. Kontrolka trybu online pokazujgca mozliwo$¢ wigczenia Trybu Online
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4, PRACA Z PROGRAMEM RCP MASTER 2.1
4.1 Praca w scenariuszu autonomicznym

W tym scenariuszu zrédtem zdarzen RCP w systemie rejestratory typu PR602LCD oraz opcjonalnie
dotaczone do nich zewnetrzne czytniki produkgcji firmy Roger (np. serii PRTXxLT) lub rejestratory
EGTP-1. Konfiguracja roznych parametrow urzgdzen m.in. TRYBOw RCP przypisanych do
poszczegdlnych rejestratoréw oraz ich dynamicznej zmiany jest dokonywana bezposrednio z
aplikacji RCP Master 2.1. Aby pracowa¢ w tym scenariuszu nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje
wyboru w zaktadce PARAMETRY PRACY PROGRAMU (menu NARZEDZIA -> OPCIE).

Uwaga: praca w scenariuszu autonomicznym zaktada uzywanie kart zblizeniowych do logowania na
rejestratorach. Uzywanie kodéw PIN jest niedostepne.

4.1.1 Konfigurowanie kanatéw komunikacyjnych

Program RCP Master 2.1 komunikuje sie z rejestratorami za po$rednictwem interfejsow
komunikacyjnych. Stanowig one ,brame” do rejestratoréw — rzeczywistych miejsc rejestracji
zdarzen. W zwigzku z tym, pierwsza czynnoscig uzytkownika programu przed przystgpieniem do
pracy, jest skonfigurowanie przynajmniej jednego kanatu komunikacyjnego.

Po utworzeniu nowego pliku danych, program domyslnie tworzy jeden kanat komunikacyjny dla

interfejsu UT-2USB w porcie COM 1.

Aby skonfigurowac kanat komunikacyjny, mozna zmodyfikowac te pozycje. W tym celu:

1. Rozwin liste kanatéw komunikacyjnych w drzewie nawigacyjnym, wskaz kanat opisany przez
nazwe 1 —[UT2-USB] COM 1, kliknij prawym przyciskiem myszy na tej pozycji i wybierz z menu
podrecznego polecenie EDYTUJ.

2. W oknie dialogowym wskaz typ interfejsu komunikacyjnego i numer portu COM (dla interfejsu
UT-2USB) albo adres IP i numer portu (domysinie 2101) dla interfejsu UT-4DR.

Przyktadowe ustawienia kanatow komunikacyjnych dla interfejséw UT-2USB, UT-4DR oraz
RACS4.NET zaprezentowano na rysunkach 5, 6 7.

Edytuj kanat komunikacyjny
Typ kanalu kemunikacyjnego: USB(UT-2UUSE) v V] Alctywrry
Port komunikacyjny: | comM4 (UT-2USB) ¥
[ ok || A
Rysunek 5. Ustawienia kanatu komunikacyjnego dla interfejsu UT-2USB
Edytuj kanat komunikacyjny ot
Typ kanatu komunikacyjnego: LAN(UT-4DR) v V] Aktywry

Adres IF: ;hBZ.‘IEE.L‘.E‘I (AC:8A.CD:FF:0E:5B) v. Znajdz | Pott: | 2101

[ ok || Ay
Rysunek 6. Ustawienia kanatu komunikacyjnego dla interfejsu UT-4DR

Aby wyszukaé interfejsy UT-4DR podtgczone w lokalnej sieci LAN, mozna skorzystac z przycisku
ZNAIDZ.
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Dodawanie nowego kanalu komunikacyjnego
Typ kanalu komunikacyjnego: LAN{RACS4 NET) v Actywny
Hasto komunikacyjne: |~ 16 z 16 znakdw Port: |54487
Powtdrz haslo:
QK Anulyj

'Rysunek 7. Ustawienia kanatu komunikacyjnego dla interfejsu RACS4.NET

4.1.2 Wykrywanie i obstuga rejestratorow PR602LCD oraz EGTP-1
Po skonfigurowaniu kanatéw komunikacyjnych, nalezy wykryc rejestratory podtaczone do systemu.

4.1.2.1 Wykrywanie rejestratorow w systemie

Polecenie wykrywania rejestratorow: WYKRYJ REJESTRATORY WE WSZYSTKICH KANALACH KOMUNIKACYINYCH
jest dostepne w menu podrecznym gatezi KANALY KOMUNIKACYINE w widoku DRZEWA NAWIGACII. Jego
wybranie skutkuje wySwietleniem okna dialogowego WYKRYWANIE PODEACZONYCH REJESTRATOROW
(rysunek 8) i rozpoczecie procesu wyszukiwania. Po wykryciu wszystkich rejestratoréw w biezgcym
kanale, mozna klikng¢ przycisk PRZERWIJ WYSZUKIWANIE I PRZEJDZ DO NASTEPNEGO KANALU. W tym
momencie program rozpocznie wyszukiwanie rejestratorow w kolejnym kanale komunikacyjnym (o
ile go zdefiniowano). Po przeszukaniu ostatniego kanatu wyswietla sie komunikat , Wyszukiwanie
zakoniczone”, a na liScie ZNALEZIONE REJESTARTORY wyS$wietla sie lista wykrytych rejestratoréow.

Wykrywanie podiaczonych rejestratorow

Wyszukiwanie zakoriczone [100%]

S
Przerwij wyszukiwanie i przejdz do nastepnego kanatu

Znalezione rejestratory
Kanal komunikacyjny: [USB{UT-2USE)] COM4

—> |D=6 PREDZLCD TA Reader

ok
Rysunek 8. Wyszukiwanie podigczonych rejestratoréw PR602LCD

Po kliknieciu OK w tym oknie nastepuje dopisanie znalezionych rejestratoréw do bazy danych. W
efekcie, w widoku DRZEWA NAWIGACII pojawia sie para urzadzen z oznaczeniami TO oraz T1.
Pojawienie sie dwdch rejestratorow wynika ze struktury systemu RACS, w ktdrym kazdy kontroler
dostepu posiada w zatozeniu dwa czytniki stuzace do logowania sie uzytkownikéw. Terminal T1 to
wewnetrzny czytnik kart wbudowany w kontroler, TO to opcjonalny zewnetrzny czytnik. W
przypadku korzystania w RCP Master 2.1 tylko z rejestratora PR602LCD mozna usungc z listy
odczytanych rejestratoréw ten o oznaczeniu zakonczonym na TO gdyz fizycznie nie wystepuje on w
tym przypadku w systemie.
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Rejestratory EGTP-1 nie posiadaja mozliwosci podtaczenia dodatkowego czytnika, dlatego w widoku
DRZEWA NAWIGACII pojawiajg sie one pojedynczo.

Korzystajac z opcji edycji rejestratora dostepnej z poziomu DRZEWA NAWIGACII otwieramy okno
EDYCIA REJESTRATORA stuzgce do konfigurowania parametréw. Aby uzyska¢ dostep do szczegotow
konfiguracji nalezy uzy¢ przycisku POKAZ SZCZEGOLY.

Edycja rejestratora
RCPID:  1/6/1 Acywny
Nazwa: |PRE02LCD TA Reader_1/0006/T1
Typ: | PR602LCD v
Adres |P: Part: o

Komentarz 1:

Komentarz 2:

f,ﬂ Pokaz szczegdly

Anulg

'Rysunek 9. Okno edycji rejestratora

Uwaga: po dokonaniu jakichkolwiek zmian w konfiguracji rejestratora wymagane jest ponowne
przestanie ustawien do urzadzenia. Program automatycznie przypomina o potrzebie przestania
ustawien. Nastawy zwigzane z klawiszami funkcyjnymi oraz liniami WE i Wy pomimo ze dostepne
dla obu terminali w rzeczywistosci dotyczg tylko terminala T1, wbudowanego w kontroler.

Przesytanie ustawien do PR602LCD dostepne jest z poziomu DRZEWA NAWIGACII, funkcje WYSLI]
KONFIGURACJE DO WSZYSTKICH REJESTRATOROW lub PRZESLIJ KONFIGURACIE DO REJESTRATORA. Czas
przesylania ustawien do jednego rejestratora wynosi okoto 90 sekund.

Uwaga: w czasie przesyfania ustawien rejestrator znajduje sie w trybie odbioru i zapisu do pamieci
danych konfiguracyjnych i w zwigzku z tym nie spetnia swoich normalnych funkcji. Wysytanie
konfiguracji nalezy przeprowadzac tylko wéwczas gdy nikt nie korzysta z rejestratora.

4.1.2.2 Opcje rejestratora PR602LCD zwigzane z rejestracjg czasu pracy
Po rozwinieciu szczegdtdw w oknie EDYCIA REJESTRATORA dostepne sg dwie dodatkowe zaktadki, z
ktorych pierwsza stuzy do ustawien zwigzanych z rejestrowaniem czasu pracy.
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Edycja rejestratora
RCPID: 1/6/1 Alctywrry
MNazwa: |PRE02LCD TA Reader_1/0006/T1
Typ: |PREDZLCD v
Adres IP Port: ]
Komentarz 1:
Komentarz 2:
-ﬂ Ukryj szczegdly
Rejestracia obecnoscl | Kontrola dostepu
Szezegoly konfiguracii
Terminal dodatkowy
DomySlny tryb RCP: Writcie e
Kawisze funkcyjne:
,ffm"ﬂ?‘r"y Rodzaj funkcii Docelowy tryb RCP
F1 trwala zmiana trybu RCP v ||| Weiscie W
F2 trwata zmiana trybu RCP W ||| Wiyjscie v
F3 chwilowa zmiana trybu RCP w ||| Wyjscie slutbowe w
F4 chwilowa zmiana trybu RCP ~ ||| Wiyjgcie slutbowe z automatycznym zamknieciem ]
[ ok Anui

Rysunek 10. Okno EDYCJA REJESTRATORA — Ustawienia parametréw rejestracji czasu pracy

Terminal dodatkowy - checkbox wskazuje czy aktualnie edytowany terminal jest terminalem
podstawowym (kontroler PR602LCD) czy dodatkowym (czytnik PRTxxLT). Checkbox jest zaznaczony
automatycznie gdy edytowany jest terminal dodatkowy TO.

Domysiny tryb RCP - ten parametr definiuje TRYB REJESTRACII przypisany domyslnie do danego
terminala. W przypadku uzywania dwéch terminali TO i T1 wygodnie jest ustawi¢ w jednym z nich
domysliny tryb WEISCIE a w drugim WYJSCIE.

Klawisze funkcyjne — ustawienia zwigzane z obstuga klawiszy funkcyjnych rejestratora
PR602LCD. Pomimo iz edycja funkgji jest dostepna zaréwno dla terminala TO jak i T1, edycji
podlegaija tylko klawisze terminala T1 (rejestrator PR602LCD). Zmiany w ustawieniach dla terminala
TO beda miaty skutek w konfiguracji terminala T1.

Rodzaj funkcji — ustawienie charakteru zmiany TRYBU REJESTRACII przypisanej do danego
klawisza. Mozliwe sg nastepujgce funkcje:

e Trwata zmiana trybu RCP - naciéniecie klawisza z zaprogramowang funkcjg sprawia iz
rejestrator PR602LCD przechodzi do TRYBU RCP zdefiniowanego dalej w polu DoceLowy TrRyB RCP
danego klawisza. Zmiana trybu ma charakter trwaty, rejestrator nie powraca do poprzedniego
TRYBU REJESTRACII.

¢ Chwilowa zmiana trybu RCP - nacisniecie klawisza z zaprogramowang funkcjg sprawia iz
rejestrator PR602LCD przechodzi do TRYBU RCP zdefiniowanego dalej w polu DoceLowy TRYB RCP
danego klawisza. Zmiana trybu ma charakter chwilowy, rejestrator przechodzi do nowego trybu
na ok. 8 sekund, w czasie ktdrych uzytkownik musi dokonac logowania. Po zalogowaniu lub po
uptynieciu 8 sekund rejestrator powraca do poprzedniego TRYBU REJESTRACII.

Docelowy tryb RCP - tryb rejestracji, do ktorego przetgcza sie rejestrator w wyniku uzycia
danego klawisza funkcyjnego.

4.1.2.3 Opcje rejestratora PR602LCD zwigzane z kontrolg dostepu

Oprocz funkgji rejestracji obecnosci, PR602LCD moze spetnia¢ dodatkowo funkcje kontroli dostepu
do firmy/instytucji. Do ustawien zwigzanych z tymi funkcjami stuzy Zaktadka KONTROLA DOSTEPU okna
EDYCJA REJESTRATORA.
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Edycja rejestratora
RCPID: 1/611 Alctywry
Mazwa: |PRE02LCD TA Reader_1/0006/T1
Typ: |PREDZLCD v
Adres IP Fort: o
Komentarz 1:
Komentarz 2:
-ﬂ Ukryj szczegdly
Rejestracia obecnosci | Kontrola dostepu
Czas na wejscie i | |sekundy ¥
Czas na zamknigcie: 9 %+ sekund
Linie wejciowe:
Linia We NO/NC Funkcja
IN1 NC v ||| Czujnik otwarcia v
IN2 NO ¥ ||| Przycisk wyjscia had
IN3 NO v ||| Dzwonek v
Linie wyjgciowe
Linia Wy Funkcja
REL1 Zamek drzwi v
101 Dzwonek v
102 Mam Drzwi v
[ ok ][ anuy

Rysunek 11. Okno EDYCJA REJESTRATORA — Ustawienia parametrow kontroli dostepu

Czas na wejscie — parametr okreslajacy czas na jaki wyzwolony zostaje element wykonawczy
drzwi (elektrozaczep, zwora magnetyczna) z chwilg przyznania dostepu w wyniku uzycia uprawionej
KARTY zBLIZENIOWE] lub PRZYCISKU WYISCIA. Tym samym jest to czas, w ktdrym uzytkownik systemu
ma mozliwo$¢ otwarcia drzwi. Regulowany w zakresie od 1 sekundy do 100 minut.

Czas na zamkniecie — parametr okreslajgcy czas w jakim powinny zosta¢ zamkniete drzwi po
ich otwarciu w wyniku przyznania dostepu. Aby korzystac z tej funkcji konieczne jest podtgczenie
czujnika otwarcia drzwi do jednej z linii wejSciowych rejestratora z zaprogramowang funkcjg CzuiNIK
OTWARCIA. Jezeli po uptywie CzASU NA ZAMKNIECIE drzwi sg nadal otwarte to wywotywany jest ALARM
DRzwI.

Linie wejSciowe

Linia We - oznaczenie kolejnych numerdw linii wejsciowych dostepnych w rejestratorze
PR602LCD

NO/NC - parametr okreslajgcy polaryzacje elektryczng danej linii wejsciowej. NO oznacza linie
otwartg w stanie normalnym (zwarcie wywotuje wyzwolenie linii), NC oznacza linie zwartag w stanie
normalnym (otwarcie wywotuje wyzwolenie linii).

Funkcja — okresla funkcje przypisang do danej linii wejsciowej. Lista funkgji linii wejsciowych
dostepnych w RCP Master 2.1 jest nastepujaca:

e Czujnik otwarcia - linia jest dedykowana do podtaczenia czujnika otwarcia drzwi
(kontaktronu). Gdy linia jest wyzwolona kontroler uznaje, ze drzwi sg otwarte, gdy linia jest w
stanie normalnym uznaje, ze drzwi sg zamkniete.

¢ Przycisk wyjscia — wyzwolenie linii powoduje zwolnienie drzwi na zasadach identycznych
jak po przyznaniu dostepu z uzyciem KARTY zBLIZENIOWE]. Linia taka jest przeznaczona do
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podtaczenia tzw. przycisku wyjscia od $rodka lub innego typu kontaktu, ktérego uzycie ma
zwalnia¢ drzwi.

¢ Dzwonek — wyzwolenie linii zatgcza sygnat dzwiekowy dzwonka na wewnetrznym gtosniku
rejestratora (4 sek.) i opcjonalnie na linii wyjsciowej z funkcjg DZWONEK na czas wyzwolenia linii
wejsciowej z funkcjg DZWONEK.

¢ Blokada dostepu — gdy linia jest wyzwolona rejestrator bezwarunkowo blokuje mozliwos¢
przyznania dostepu.

e Zwolnij drzwi - klucz staty — przez caly czas gdy linia jest wyzwolona kontroler ustawia
drzwi w TRYBIE ODBLOKOWANE tzn. aktywuje wyjscie sterujace elementem wykonawczym
(elektrozaczep, zwora magnetyczna).

e Ustaw drzwi w tryb Normalny — wyzwolenie linii ustawia na state Tryb Drzwi: Normalny.
W tym trybie drzwi s3 normalnie zablokowane, zwolnienie drzwi nastepuje tylko na czas
przyznania dostepu np. wyniku uzycia karty lub przycisku wyjscia.

e Ustaw drzwi w tryb Odblokowane — wyzwolenie linii ustawia na state Tryb Drzwi:
Odblokowany. W tym trybie drzwi sg odblokowane na state, przejscie moze sie odbywac bez
uzycia KARTY ZBLIZENIOWE] czy PRZYCISKU WYISCIA, przejscie jest niekontrolowane.

Linie wyj$ciowe

Linia Wy - oznaczenie kolejnych linii wyjsciowych dostepnych w rejestratorze PR602LCD. REL
oznacza wyjscie przekaznikowe, 101 i I02 oznaczajg linie wyjsciowe z tzw. otwartym kolektorem.

Funkcja — okresla funkcje przypisang do danej linii wyjsciowej. Lista rozwijana funkcji dostepnych
w RCP Master 2.1 jest nastepujaca:

e Alarm drzwi — Wyjscie sygnalizuje wystapienie stanu Alarm Drzwi. Alarm Drzwi jest funkcja
zespolong sktadajaca sig z trzech typdw alarméw szczegGtowych: DRZWI OTWARTE, PREALARM
oraz WEJSCIE SItOWE. Sygnalizacja kazdego z alarmdw jest realizowana przez inny rodzaj
modulowania (impulsowania) linii wyj$ciowej. W przypadku jednoczesnego wystgpienia wiecej
niz jednego alarmu kontroler sygnalizuje alarm o najwyzszym priorytecie.
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Alarmy Drzwi

Stan Opis Priorytet |Metoda sygnalizacji

Stan ten wystepuje w nastepstwie wystgpienia

pieciu kolejnych préb wprowadzenia nieznanego

identyfikatora na kontrolerze w czasie nie dtuzszym

niz pie¢ minut. Identyfikator istniejgcy w systemie Pojedynczy impuls

ale nie posiadajacy praw dostepu do danego trwajacy 0,5 sek.
PREALARM przejscia nie wywotuje stanu PREALARM. Niski powtarzany co 4 sek.

Stan powstaje w momencie, gdy drzwi nie zostang

domkniete po uptywie czasu okreslonego przez:

CZAS NA ZAMKNIECIE (-> patrz 4.4 Zaktadka Podwadjne impulsy
DRZWI Dostep). Wymagane zainstalowanie czujnika ) (kazdy impuls 0.5s)
OTWARTE otwarcia drzwi. Sredni powtarzane co 4 sek.

) Impuls trwajacy 2 sek.

WEJSCIE Stan wystepuje w przypadku wykrycia otwarcia a potem 2 sek.
SILOWE drzwi bez udziatu kontrolera (wlamanie). Najwyzszy | przerwy

Tabela 1. Opis funkcji sktadowych ALARMU DRzWI

Przyznanie dostepu — wyzwolenie linii powoduje zwolnienie drzwi na zasadach
identycznych jak po przyznaniu dostepu z uzyciem KARTY zBLIZENIOWE]. Linia taka jest
przeznaczona do podtgczenia tzw. przycisku wyjscia od $rodka lub innego typu kontaktu,
ktérego uzycie ma zwalniaé drzwi.

Status drzwi — wyjscie przechodzi do stanu zatgczenia w momencie otwarcia drzwi i
pozostaje w tym stanie tak dtugo jak drzwi pozostajg otwarte. W praktyce funkcja powtarza
stan linii wejSciowej kontrolera podtgczonej do czujnika otwarcia i skonfigurowanej do funkcji
CZUJINIK OTWARCIA.

Odmowa dostepu — wyjscie jest zalgczane na czas okoto 2 sekund kazdorazowo, gdy
kontroler odmadwi przyznania dostepu.

Dzwonek — Wyjscie jest zatagczane na czas 5 sekund w momencie wystapienia sygnalizacji
stanu Dzwonek. Sygnalizacje dzwonka mozna wyzwoli¢ przy pomocy linii wejsciowej z funkcja
DzZWONEK.

Drzwi Tryb Normalny — wyjscie jest zalgczone przez caty czas gdy w kontrolerze
obowigzuje tryb drzwi: Normalny.

Drzwi Tryb Odblokowane - wyjscie jest zalgczone przez caty czas gdy w kontrolerze
obowigzuje tryb drzwi: Odblokowany.

Gong — wyjscie zatgczane jest na czas ok. 2s kazdorazowo, gdy kontroler rozpozna, ze drzwi
zostaty otwarte. Rozpoznanie wymaga dotgczenia czujnika otwarcia drzwi do linii wejsciowej
rejestratora z funkcjg CzUINIK OTWARCIA. Samo przyznanie dostepu przez rejestrator nie skutkuje
wyzwoleniem linii wyjsciowej z tg funkcja.

Zamek drzwi wejscie — wyjscie jest wyzwalane na czas okreslony przez parametr CzAS NA
WEJSCIE, W sytuacji gdy dostep zostat przyznany na podstawie logowania w terminalu TO.
Wyjécie przeznaczone jest do sterowania przejsciem dwustronnym z rozréznieniem kierunku
wejscie — wyjscie (np. bramka obrotowa).

Zamek drzwi wyjscie — wyjscie jest wyzwalane na czas okreslony przez parametr CzAs NA
WEJSCIE, w sytuacji gdy dostep zostat przyznany na podstawie logowania w terminalu T1.
Wyjscie przeznaczone jest do sterowania przejsciem dwustronnym z rozréznieniem kierunku
wejscie — wyjscie (np. bramka obrotowa).

Zamek drzwi — wyjscie jest wyzwalane na czas okreslony przez parametr CzAS NA WEIJSCIE,
bez wzgledu na to, w ktérym terminalu nastgpito logowanie. Funkcja ta jest domysinym
ustawieniem wyjscia przekaznikowego REL w rejestratorze i stuzy do sterowania zamkiem drzwi.
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4.1.2.4 Funkcje specjalne rejestratoréw EGTP-1

Rejestatory EGTP-1 (RCP Point) nie majg mozliwosci sterowania kontrola dostepu. Zamiast tego
posiadajg dodatkowe funkcje zwigzane z rejestracjg czasu pracy. Dostepne sg one po rozwinieciu
szczegotdw w oknie EDYCIA REJESTRATORA.

Edycja rejestratora
RCPID: 2/1/1 Alctywrry
MNazwa: |Rep Point (ID 1/0001/T1
Typ: |EGTP v
Adres IP: |152.168.100.117 Pot: 20132
Komentarz 1:
Komentarz 2:
| ﬂ Ukryj szczegdly
Rejestracia obecnoscl | Opcje terminala | Tryby RCP
Szezegoly konfiguracii
DomySlny tryb RCP: Writcie e
Kawisze funkcyjne:
Klawi [ : =
ke Rodzaj funkcii Docelowy tryb RCP
F1 trwala zmiana trybu RCP v ||| Weiscie W
F2 trwata zmiana trybu RCP W ||| Wiyjscie v
F3 chwilowa zmiana trybu RCP w ||| Wejscie w

F4 chwilowa zmiana trybu RCP ~ ||| Wyjscie ]

Anuluj

Rysunek 12. Okno EDYCIA REJESTRATORA — ustawienia parametrow rejestracji czasu pracy (RCP Point)

Pierwsza zaktadka REJESTRACIA OBECNOSCI zostata doktadnie opisana w punkcie 4.1.1.2
Zaktadka TRyBY RCP pozwala zdefiniowa¢ dodatkowe klawisze funkcyjne i przypisac do nich
dodatkowe tryby RCP. Limit zdefiniowanych trybéw RCP wynosi 255.
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|| Rejestracja obecniosci | Opcje teminala | Tryby RCP |

il A |E|zu|» Pl | X Usun

Fn Funkcja Tryb RCP
5 trwala zmiana trybu RCP w | Wejscie W
& chwilowa zmiana trybu RCF v | Whiscie (¥]
7 trwala zmiana trybu RCP v | Whiscie sluzbowe: ]
8 chwilowa zmiana trybu RCP w | Dyzur W
N 5 chwilowa zmiana trybu RCP ~ | Whjgcie sluzbowe z automatyczrmym zamknigciem W
* W W

Lok || oy |

Rysunek 13. Przypisanie dodatkowych trybow RCP do klawiszy funkcyjnych Fn5-Fn255

OPCJE TERMINALA pozwalajg wiaczy¢ dodatkowe funkcje zwigzane z rejestracjg pracownikow.

Zaznaczajac funkcje RozPOZNAWANIE OCZU rejestrator w momencie odbicia kartg sprawdza czy w
kamerze widoczna jest twarz osoby. Zaznaczenie opcji ZAPISYWANIE zDJEC pozwala na rejestracje

zdjec osob, ktdre sie odbijajg na rejestratorze.

| Ot | Topy ACP|

Rozpoznawanie oczu
Zapisywanie zdjgé

oK

Rysunek 14. Dodatkowe opcje rejestratora EGTP-1

4.1.2.5 Wprowadzanie danych pracownikéw

W autonomicznym scenariuszu pracy z programem RCP Master 2.1 istotng role odgrywa wiasciwe

przypisanie kart przyporzadkowanym pracownikom. Przed przestaniem konfiguracji do

rejestratoréw nalezy pamietac o tym, aby kazdy pracownik miat przypisang karte, ktora pozwoli mu

roger
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na logowanie sie w systemie. Karty wprowadza sie w widoku SzczeGOry wybranego pracownika

w obszarze KARTY (rysunek 15a).

(rysunek 15) albo w oknie Edycja pracownika

d L [ADMINI : =l
Plic Widok Roporty Marzedzia Okno  Pomoc
5 R20ABEBREL AEICOO @) Offline
,%_z,ﬁwmnaﬁgqi * Strona startowa ' Arab d F X
| 4 Szukaj: EE Pracownik: Muhannad Arab :
=88 Grupy S3c7206# | Historia pracy | Wymiary urlopéw | Kalendarz pracy |

£ Wszyscy pracownicy(17)
-84 Administracja (2)
-84 Brygada I (2)
# Brygada I (2)
-8 Brygada I (2)
-84 Brygada IV (2)
-8 Dyrekeja (2)
i £} [001] Arab Muhannad
L. [111] Berkeley Davis
8 Dziat konstrukeyjny (4)
-8 Magazyn (1)
[]-@ Kalendarze
[ Kanaty komunikacyjne
B Rejestratory
[ | Rejestr zdarzer RCP

{3 Edytuj X Usuri | (5§ Raport
RCPID

Kalendarz:

Grupa:

Data zatrudnienia:
Data zwolnienia:

E-mail:

: |001

¢ |Muhannad

=2
§

3 |N|enonmwany (2013)

I

Komentarz 1:

Komentarz 2i

Komentarz 3:

Komentarz 4:

© 4 Dodaj [ Edytyj X Usufi ] Szybka edycja uzytkownika 7] Utwérz kucz RMK

Skréty: [ Kalendarze
|

Mazwa

Mumer karty

Komentarz 1

Komentarz 2

124565833500

| Gotowe

Rysunek 15. Karty uzytkownikdw dodaje sie w obszarze Karty widoku Szczegoty

RCPID; 001 Wezyta
Imig: [ Muhanniad |
Nazwisko: |Arab |
Grupa |Dy1ekcja v|
Kalendarz: | Nienomawany (2013) v
Dats zatudrienia: (111 marca 2015 B |
Data wolnienia: |11 marca 2015 -
Emel | |
Komentarz 1: | |
Komentarz 2: | |
Komentarz 3: | |
Komentarz 4: | |
Pl o4 z1 | b bl | % Dodaj [ Edytyj X Usuri |
Numer Opis
» Dyrektor Gléwry

Rysunek 15a. Karty mozna dodawac takze w oknie Edycja pracownika

roger
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W obszarze Karty klikamy przycisk DobAl. Wyswietli sie okno DODAWANIE NOWEJ KARTY PRACOWNIKA
(rysunek 16). Nalezy wprowadzi¢ tu numer karty pracownika recznie lub mozna skorzystac z
czytnika RUD-2 lub RUD-3. Po kliknieciu przycisku WczyTAl nalezy przytozy¢ karte do czytnika i
zatwierdzi¢ przyciskiem OK.

Dodawanie nowej karty pracownika: Muhannad Arab
MNumerkary: |2133837376 1 [ Wenta
Cpis:
Komentarz 1:
Komentarz 2:
QK Anuluj

Rysunek 16. Dodawanie karty uzytkownika

Uwaga: Jednemu pracownikowi mozna przypisac kilka kart. W obecnej wersji programu dajg one
uzytkownikowi rownoprawny dostep do systemu.

4.1.2.6 Konfiguracja programu do pracy z aplikacjg Roger Mobile Key

Szczegdtowy opis pracy z aplikacjg Roger Mobile Key oraz opis konfiguracji klucza znajduje sie w
osobnym dokumencie Aplikacia Roger Mobile Key.

4.1.2.7 Przesytanie konfiguracji

Po wprowadzeniu kart wszystkim pracownikom i skonfigurowaniu opcji kontroli dostepu i rejestracji
czasu pracy na wszystkich rejestratorach, nalezy przestac¢ konfiguracje. Do tego celu stuzy
polecenie WYSLIJ KONFIGURACIE DO WSZYSTKICH REJESTRATOROW osiggalne z menu podrecznego gafezi
REJESTRATORY drzewa nawigacji. Po wybraniu tego polecenia rozpoczyna sie proces przesytania
ustawien do rejestratoréw (rysunek 17). W czasie trwania tego procesu wyswietlajg sie komunikaty

informujace o statusie operacji. Proces konfigurowania jednego kontrolera zajmuje okoto 90
sekund.
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Przesytanie konfiguracji do wszystkich rejestratorow “

System

Czas konfiguracii systemu:  00:00:22 I [23%]
Kanal komunikacyiny: [USB(UT-2USE)] COM4

Czas korfiguracji kanatu:  00:00:19 ——— [23%]
Rejestrator:  [6] PR602LCD TA Reader_1/0006/T0

Czas korfiguracii rejestratora:  00:00:17 | | [23%]

Informacje:

Trwa preygotowanie korfiguracii...
2015-03-11 059:09:33 —> Korfigurowanie kanalu komunikacyjnego [USB{UT-2USE)] COM4
Przesylanie konfiguracii rozpoczete o 09:09:38...

Rysunek 17. Okno przesytania konfiguracji do wszystkich rejestratoréw

4.1.2.8 Odczyt zdarzen z rejestratorow

Aby odczytac zdarzenia nalezy skorzystac z funkcji ODCZYTAJ ZDARZENIA Z REJESTRATOROW dostepnej z
gatezi REJESTRATORY w widoku DRZEWA NAWIGACII.

Odczytywanie zdarzen z rejestratorow “
System |
Czas odczytywania: .. |
Kanal komunikacyiny: [USB(UT-2USB)] COM4
Czas odcaytywania: o002 I [100%]

Rejestrator: [6] PR602LCD TA Reader_1/0006/T0
Postep odczytywania: e [100%]

Informacje:

Czekaj. Trwa przygotowanie do odezytu zdarzeni...

201503-11 09:12:43 —> Odezytywanie zdarzen z kanahu komunikacyjnego [USB(UT-2USE)] COM4

—= Odczytywanie zdarzen z rejestratora [6] PREIZLCD TA Reader_1/0006/T0

20150311 09:12:46 - zakoriczono odczyt zdarzen z rejestratora 6. Odczytano 602 zdarzen.”

05:12:46 —= Odczyt zdarzen zakoriczony

059:12:48 —> Odczyt zdarzen zakoriczony

Rysunek 18. Okno odczytu zdarzen z rejestratoréw
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Uwaga: Czas trwania operacji odczytywania zdarzen z rejestratorow zalezy od liczby
zgromadzonych w nich zdarzen. Operacja ta moze trwac od kilkunastu sekund do kilku, a przy
skrajnie duzej liczbie zdarzen — nawet kilkunastu minut.

Po zakoriczeniu operacji odczytu nastepuje zapisywanie zdarzen do bazy danych. W tym czasie
wyswietla sie okno informujgce o postepie operacji (rysunek 19)

Trwa dopisywanie zdarzeri do bazy danych. Mie przenywaj tego procesu!
Przerwanie go moze spowodowad Ltrate danych z rejestracii!

Dopisuje zdarzenie 5405 z 45738

L e | | 20

FAhS
Uphmelo 0 minut 5 sekund

Rysunek 19. Postep operacji zapisywania zdarzen do bazy danych

Uwaga: Jesli z jakich$ przyczyn operacja dopisywania zdarzen zostanie przerwana, to mozna
prébowac odzyskac zdarzenia za pomocg opcji NARZEDZIA -> ODZYSKA] ZDARZENIA Z ARCHIWUM.

4.2 Praca w scenariuszu zaleznym

W tym scenariuszu zréddtem danych dla programu RCP Master 2.1 jest program do konfiguracji i
obstugi systemu RACS: PR Master. Mozna z niego zaimportowa¢ dwa typy danych :

e Parametry konfiguracyjne : GRUPY PRACOWNIKOW, PRACOWNICY, REJESTRATORY, definicje TyPOw
ZDARZEN RCP.

e Dane o zdarzeniach: gotowy raport RCP zawierajgcy dane o zdarzeniach RCP zarejestrowanych
w systemie KD. Opcja importu zdarzen jest dostepna tylko w przypadku wybrania Scenariusza
pracy IMPORT ZDARZEN z SYSTEMU KD (menu NARZEDZIA -> OPCIE -> zakladka PARAMETRY PRACY
PROGRAMU).

4.2.1 Import danych konfiguracyjnych z systemu RACS

Dane konfiguracyjne importowane z programu PR Master zawierajg definicje GRuP, UZYTKOWNIKOW,

REJESTRATOROW, TRYBOW RCP. Wszystkie te parametry mozna oczywiscie zdefiniowac niezaleznie w

programie RCP Master 2.1 jednak aby wspotpraca pomiedzy aplikacjami dziatata poprawnie

definicje parametréw nalezy uzgodnic. Aby zaimportowac dane konfiguracyjne nalezy wykonaé

nastepujgce czynnosci:

1. Wybierz polecenie PLIK->IMPORT I EKSPORT.

2. W oknie dialogowym IMPORT I EKSPORT DANYCH Wybierz pozycje IMPORT DANYCH. Kliknij DALEJ.

3. W kolejnym oknie kreatora wskaz pozycje ROGER PR MASTER 4. Kliknij DALE].

4. Zaznacz odpowiednie pola wyboru (checkboxy) zwigzane z obiektami, ktére chcesz importowaé
(GRUPY PRACOWNIKOW, PRACOWNICY, REJESTRATORY, DEFINICIE TYPOW PRZEISC). Kliknij DALE.

5. Wskaz plik konfiguracji PR Master (wyeksportowany z programu PR Master). Okresl opcje
importowania (zastepowanie duplikatéw badz tez pomijanie importu duplikatéw). Kliknij DALEJ.

6. W kolejnym oknie kreatora kliknij przycisk IMPORTUJ. Rozpocznie sie proces importu. W tym
czasie na ekranie wyswietla sie okno postepu (rysunek 20).
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Import i eksport danych

s;;’ Impaortuj

g Wskaznik postepu:
Lars
7 I
' ; Rezuttat:
lStart: 09:42:35 ~

Dekompresja pliku...

Importowanie grup pracownikow. .. -
lindé imnrtramrmirh relenrdd 7 rlil- &
< >

Zamknij

Rysunek 20. Okno postepu operacji importu danych konfiguracyjnych z programu PR Master
Na liscie Rezultat wyswietlajg sie komunikaty opisujgce proces importowania.

7. Po zakonczeniu importowania, kliknij ZAMKNIJ.

4.2.2 Import zdarzen RCP z systemu RACS

Na rysunkach 21-23 przedstawiono kolejne kroki importu zdarzenn RCP do programu RCP Master,
po wybraniu polecenia IMPORT REJESTRACII ZDARZEN RCP Z INNEGO PROGRAMU:

1. Woybierz polecenie PLIK->IMPORT I EKSPORT.

2. W oknie dialogowym IMPORT I EKSPORT DANYCH (rysunek 21) wybierz pozycje IMPORT REJESTRACII
ZDZRZEN Z INNEGO PROGRAMU. Kliknij DALEJ.

Import i eksport danych

Wybierz akcje:

Import darrr;'d;
Export danych

Opis:

Dalej > | Al

Rysunek 21. Kreator importu i eksportu danych — krok 1

w

Wybierz odpowiedni format pliku ze zdarzeniami RCP (firmy Roger) — rysunek 22.

4. Wskaz lokalizacje pliku ze zdarzeniami. W opcjach mozna wybra¢ sposdb rozwigzywania
konfliktdw w czasie importu jesli wartos¢ importowana istnieje juz w bazie. Po wybraniu opgji
ZASTAP DUPLIKATY warto$¢ w bazie zostanie zastgpiona wartoscig importowang. Opcja NIE
IMPORTUJ ELEMENTOW KTORE SA DUPLIKATAMI spowoduje pozostawienie w bazie dotychczasowych
wartosci. W ponizszym przykfadzie dla zdarzen RCP przyjmuje sie ze zdarzenia sg takie same
jesli data, czas, czytnik i rodzaj zdarzenia sg sobie réwne.
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Import i eksport danych “

Wybierz format pliku ze zdarzeniami RCP:

Roger PR Master 4
RCF Access Pro fimy Polman)

| ccomi || Dag> || Ay |

Rysunek 22. Kreator importu i eksportu danych — krok 2
Import i eksport danych

Plik ze zdarzeniami RCP do importu:
|c\PREvents rcpl | wbierz... |

Opcie:
() Zastap duplikaty importowarymi elementami
(® Nie importuj elementéw ktdre s duplikatami

| ccomi || Dag> || Ay |

Rysunek 23. Kreator importu i eksportu danych — krok 3

5. Kliknij DALEI> aby dokonac importu
4.2.3 Automatyczne pobieranie danych
Zdarzenia RCP mozna pobiera¢ automatycznie uruchamiajgc program PR Master w trybie

monitorowania on-line. Wéwczas plik ze zdarzeniami zapisywany jest na dysku komputera w
lokalizacji wskazanej w oknie konfiguracji OPCII PROGRAMU jak na rysunku ponizej:
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Opcje programu

Raporty zdarzeri | Faparty RCP | Raporty }ML i email | Inne | Karty | CPR32-NET | Czytnikil. pap. | Integracia A0

Automatycznie aktualizuj plik PREvente.rop gdy program jest w tiwbie Monitorowania onling

FREwvents.icp
Lokalizacia pliku PRE vents.icp:
CAPREvents.ep| ﬂ
Format pliku PRE vents.rop:
RCP Master v
M akzymalry rozmiar pliku PREvents.rep(kB): __looo
oK Anluj Pomoc

Rysunek 24. Opcje programu PR Master

Nastepnie w programie RCP Master nalezy podac Sciezke dostepu do katalogu, w ktérym znajduje
sie plik ze zdarzeniami RCP (Menu NARzEDZIA/OPCIE). W konfiguracji automatycznej dane sg
zapisywane do pliku PREvents a program RCP Master 2.1 dokonuje ich automatycznego importu
przy kazdorazowym zalogowaniu do bazy.

Opcje

=9 Konfiguracia pocaty bj Import zdarzef RCP [T Parametry pracy programu

Automatycznie importyj zdarzenia RCF po zalogowaniu do bazy

Plikk do importu:
C:\PREvents.rcp Wybierz..

Cpcie:

() Zastap duplikaty importowanymi elementami

(®) Mie importyj elementéw ktére sa duplikatami

oK Anuluj
Rysunek 25. Opcje programu RCP Master 2.1

4.3 Pracaw Trybie Online

Jedna z nowosci, ktdra sie pojawita w wersji 2.1 programu RCP Master, jest TRYB ONLINE. Jesli
program pracuje w scenariuszu autonomicznym (-> 4.1) i posiada rejestratory EGTP-1 w kanale
RACS4.NET, to program pozwala uzytkownikowi na uruchomienie TRYBU ONLINE.
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Po wigczeniu tego trybu wszystkie zdarzenia rejestrowane przez urzadzenia w kanale RACS4.NET
sg natychmiast pobierane do bazy danych programu. Proces pobierania zdarzen odbywa sie w
czasie rzeczywistym.

Dane z rejestratoréw PR602LCD w dalszym ciggu muszg by¢ pobrane recznie, poprzez funkcje
ODCZYTAJ ZDARZENIA Z REJESTRATOROW.

Uruchomienie TRYBU ONLINE sygnalizowane jest zielonym kolorem kontrolki oraz napisem Online.

Orline J
> X

Rysunek 26. Kontrolka wtgczonego TRYBU ONLINE

Po uruchomieniu TRYBU ONLINE mamy dostep do funkcji:
e Status komunikacji z urzadzeniami
e Pokaz zdarzenia online

4.3.1 Podglad STATUSU KOMUNIKACJI Z URZADZENIAMI

Po wybraniu funkcji STATUSU KOMUNIKACII Z URZADZENIAMI (Narzedzia -> Tryb online) otwiera sie okno
pokazujgce czy wszystkie urzadzenia zainstalowane w systemie, w kanale LAN (RACS4.NET) sg
widziane przez program i czy zachowana jest fgcznos¢ z nimi.

&

STATUS KOMUNIKACH

Stat Czas Terminal Adres IP Part Tup zdarzenia
| 05162014 10:02:52 | IRCP Paint (1D 1) [1ez1ea0t7 2032 | Karnurikacia popravins

| 05/16/2014 10:03:53 | [2IRCF Fint (1D 2] [1s2188029 |z | Kamurikacia popravina

[_ [0]:8 ] [ Al ]

Rysunek 27. Okno statusu komunikacji urzadzen

4.3.2 Podglad ZDARZEN ONLINE

Po wybraniu funkcji POkaz ZzDARZENIA ONLINE (Narzedzia -> Tryb online) otwiera sie okno pokazujace
w czasie rzeczywistym zdarzenia naptywajace z rejestratorow. Program pokazuje liste zdarzen
systemowych (utrata komunikacji z urzadzeniem, odtgczone zasilanie itp.) oraz wszystkich prob
rejestracji na urzadzeniach w kanale RACS4.NET. W zaleznosci od konfiguracji i zastosowanego
rejestratora, program moze tez pokazywac zdjecia rejestrujacych sie osob.
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Status komunikacji: () Pokaz szezegely [2)

L

KowalskaJoanna |

| Rejman Kamila |~ Wiericka Patryga |

20140729 08:41:43

Kamila

Patryca

Rejman

Informaty:

Administacia

Rep Point ID 1)/0001/T1L

Tog Cazas Irig Nazwisko Grupa RCPID  Rejestrator Kod Typ adarzenia
01407-2907:53:29 | Joanna Konalska Adninstaca | 36343... [RepPoint @D D/0001/TL 1 wryiice
201407-2907:53:58 | Joarna Konalska Administracia | 363438....|RepPoint D 1)/0004/TL 0 Wejéce
01407-2907:5%12 | Joanna Konalska Adninstraca | 36343... |RepPoint (D D/0001/TL B Przerwa sniadaniowa
201407-2907:5%17 | Joarna Konalska Administraca | 363438.... |RepPoint (ID 1)/0004/TL 5 wyjice
20140729 08:01:21 Rep Point (ID 1)/0001/TL 9 2 terminalem
2014-07-29 08:01:50 RepPoint (ID 1)/0001/T1 i Start programu
201407-29.08:02:03 RepPont (ID /0001/TL 10 Praywrcono komunkacie
201407-29.08:14:34 Rep Point (D 2)/0002/T1 9 Brak komunkadj 7 terminalem
201407-29 08:1444 Rep Point (ID 2)/0002/T1 10 Praywrdcona komunkacie .
201407-2908:33:43 | Zbigriew Pietrzykowski Produkcia 2 RepPoint (D 1)/0001/TL 1 Wyjéce
201407-29 08:3%40 | Zbigriew Pietrzykowski Produkda 2 Rep Pont (ID /0001/TL 0 wejice
2014-07-29 08:35:20 | Zhigriew Pietrzykowski Produka B Rep Point (ID 1)/0001/T1 5 wyjice
01407-2908:37:24 | Kamila Rejman Informatycy 701230 |RepPoint (D D/000YTL 5 wryjice
201407-2908:38:19 | Kamila Rejman Informatycy 701230 |RepPoint (D 2/0002/T1 0 Wejice
201407-2908:38:38 | Kamila Rejman Informatycy 701230 |RepPoint (D 2)/0002/T1 1 wysice
201407-2908:38:46 | Kamila Rejman Informatycy 701230 |RepPoint (D 2/0002/T1 % Dy2ur
201407-2908:3%:00 | Kamila Rejman Informatycy 701230 |RepPoint D 2)/0002/T1 1 Przerva obiadana
201407-2908:35:17 | Kamila Rejman Informatycy 701230 |RepPoint (D 2/0002/T1 1 Praerwa obiadona
201407-29 0814020 | Kamila Rejman Informatycy 701230 |RepPoint (D 2)/0002/T1 19 Przerwa obiadona

|5 o monss

Patrycia

Administracia

RepPont 0 /00011

Rysunek 28. Okno ZDARZEN ONLINE
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5. OPIS FUNKCJI PROGRAMU
5.1. Wprowadzenie

5.1.1 Strona startowa

Program uruchamia sie domyslnie z otwartg Strong Startowg (rysunek 29), na ktdérej znajduja sie
najczesciej wywotywane komendy programu, linki do ostatnio otwieranych plikéw danych i linki do

pomocy.

| RCP Master 2.1.29.69 = i
Plik  Widok Raporty Marzedzia Okno Pomoc

HR0ARSBELIAREIOO ® Offine
" Strona startowa 5 X

Gotowe

Rysunek 29. Strona startowa programu RCP Master
5.1.2 Gtéwne okno programu

Po zalogowaniu i otwarciu pliku danych gtdwne okno zawiera nastepujace elementy (rysunek 30):

e U gory okna na pasku tytutu znajduje sie nazwa programu RCP Master 2.1, w nawiasach
kwadratowych wyswietlana jest nazwa zalogowanego operatora i w cudzystowie Sciezka
otwartego pliku danych.

Ponizej znajduje sie menu. Jego elementy zostaty doktadnie opisane w rozdziale Opis funkciji.

e Pod menu znajduje sie pasek przyciskow — skrétow do najczesciej wywotywanych komend
programu.

¢ Po lewej stronie okna znajduje sie drzewo zawierajgce zhierarchizowany widok elementéw
danych. Kazdy element drzewa posiada menu kontekstowe ze skojarzonymi z nim komendami
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(rozwijane kliknieciem prawego przycisku myszki). Podwdjne klikniecie lewym przyciskiem

otwiera okno dokumentu skojarzonego z elementem.

¢ Prawg strone okna wypetniajg dokumenty uporzadkowane w formie zaktadek. Czes$¢
dokumentow zawiera w gornej czesci liste, oraz w dolnej czesci widok szczegotowy

zaznaczonego elementu listy. W oknach tych znajdujg sie przyciski umozliwiajgce wykonywanie

komend.

e U dotu okna znajduje sie pasek statusu, na ktdrym wyswietlane sg informacje o postepie

wykonywania operacji, a takze wskaznik postepu.

| RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "C:\dema.rt2"
Plik Widok Raporty Narzedzia Okno Pomoc

ER0AmEMALIAE QS

& Drzewo nawigaci x Strona startowa | Kalendarze |
4 Szukaj: A || Husta kalendarzy
=88 Grupy + 2 X |2 |& %

83 Wszyscy pracovnicy(17)

£ Dyrekcja (2)
Dziat konstrukcyjny (4)
8 Magazyn (1) Kalendarz: Produkea IV

Kalendarze 49 11| b Bl
2013

Duuzmianowy
Jednozmianowy F Edytuj X Usut | [ Edycja dni kalendarza | 4 Raport

Saczegaly | Dri kalendarza

Pn Wt & Cz Pt So N

marzec 2013

Pn Wt & Cz Pt So

Mmatki kamiace
ﬁ Nienormowany
Nienormovvany z nadgodzinami || [Pn i S G A s N

Produkeja T

Produkcja IT

Produkcja I

Produkcja IV

+- [ Tygodniowy 7:00 - 15:00
+-{] Tygodniowy 8:00 - 17:00
-4 Kanaty komunikacyjne

B Rejestratory

Pn Wt & Cz Pt So N Pn Wt & Cz Pt So N

Gotowe

Rysunek 30. Gtéwne okno programu RCP Master 2.1

5.1.3 Raportowanie btedow

Program posiada mechanizm raportowania btedéw. W razie wystgpienia nieoczekiwanego btedu
ukaze sie okno podobne do pokazanego na rysunku 31. Zawiera ono wszelkie niezbedne informacje
dotyczace kontekstu i zrodta powstania btedu. Aby wystac raport z btedem nalezy klikna¢ przycisk
WYSLIJ RAPORT — otworzy sie wowczas okno programu Outlook — nalezy klikng¢ przycisk wyslij (e-

mail odbiorcy i tres¢ beda juz wypetnione).
| Nieobstuzony biad

W aplikacii wystapil biad lub r bsi kich niepr

N}ypomcrﬂngnrmramcpm&dudormrmoﬂﬂlkﬁqcpﬂyusk PNysll]rmorl]

Tresé raportu:

Fystem.Data.Ole Db Ole Db Excaption: Brak dostepriych komunikatéw o bledach, kod wyniku:
DB_SEC_E_AUTH_FAILED/{B0040E4D).

w System.Data Ole Db Ole DbConnectionintemal..ctor{Dle DbConnection String constr,
OleDbConnection connection)

w System.Data .Ole Db Ole DbConnectionFactory CreateConnection{DbConnectionOptions
options, Object poolGroupProviderinfo, DbConnectionPool poal, DbConnection owningObject)

w System.Data.ProviderBase. DbConnectionFactory CreateNonPooledConnection
{DbConnection owningConnection, DbConnectionPoolGroup poolGroup)

w System.Data.ProviderBase. DbConnectionFactory GetConnection(DbConnection
owningConnection)

w System.Data.ProviderBase. DbConnectionClosed OpenConnection{DbConnection
outerConnection, DbConnection Factory connectionFactory)

w System.Data .Ole Db.Ole DbConnection. Open()

~

Dolgcz informacie o systemie (wersjig Windows, NET framework)

'Nyéll] rcmort Zakoncz aplikacje Kontmuuj aplikacje

|

Rysunek 31. Nieobstuzony bfad

roger

Nazwa Rok + Komentarz 1
-84 Administracja (2) = — . - -
-89 Brygada1(2) Nienormenany z nadgedzinami |2012 | Kalendarz pracy riensrmewanej znadgodzinami
Brygada T (2) Produkgia [ |2013 |Kalendarz pracy 3-zmianone]
8rygada I (2) Produkgja 1T |2013 Kalendarz pracy 3-zmianowej
£ Brygada v (2) Produkga I 2013 | kalendarz pracy 2-zmisnowej

Skréty: 5] Typy dni kelendarzs
A 5l Typydni

-]

Fad

I

Zmiana 06:00 - 18:00
Zmiana 18:00 - 08:00

x
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5.2. Opis funkcji
5.2.1 Menu ,, Widok”

Polecenia menu Widok opisano w ponizszych punktach.
5.2.1.1 Komenda , Grupy pracownikow”

Otwiera okno GRUPY PRACOWNIKOW. Jak juz wspomniano okno dokumentu sktada sie z dwdch czesci
— gornej, najczesciej w formie listy (w tym wypadku jest to lista grup pracownikéw), oraz z dolnej
tzw. Szczegotow. W oknie szczegdtow wyswietlane sg informacje odnosnie zaznaczonego elementu
listy. Okno szczegotdow mozna zamknac klikajgc przycisk — krzyzyk (biaty na niebieskim tle), po
prawej stronie okna szczegotéw. Aby ponownie otworzy¢ okno szczegdtdw nalezy klikng¢ przycisk
POKAZ/UKRY] SZCZEGOLY po prawej stronie okna listy.

o RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] “C\demo.r2" = =
Plik Widok Raporty MNarzedzia Okno Pomoc

E#oAREBELIAEQ ) Offline

.~ Strona startowa Grupy pracownikow F X

8 Lista grup pracownikdw

+ X X|B & El
Mazwa Komentarz 1 i
e
Brygada I
Er\;gad;a I
Brygada III
Brygada IV
Dyrekcia | .V
| Grupa: Administracia x
1 z8 | b M

Szczegdly

T Edytuj X Usun

Mazwa: |Administracja
Komentarz 1:

Komentarz 2:

Gotowe

Rysunek 32. Okno Grupy pracownikow

Elementy listy mozna dodawa¢, edytowac i usuwaé. Oprdcz tego znajdujg sie tam jeszcze inne
komendy np. ODSWIEZ, RAPORT itd. rézne w zaleznosci od wybranego okna. Np. klikniecie przycisku
EDYTUl spowoduje pojawienie sie okna edycji umozliwiajgcego wprowadzenie opisujacych dang
grupe pracownikéw informacji. Po wypetnieniu poszczegdlnych pdl nalezy wcisng¢ przycisk OK jesli
chcemy dokona¢ zapisu wprowadzonych danych badz AnuLul jesli chcemy zrezygnowaé z edycji
(rysunek 33).

Edycja grupy pracownikow

Nazwa: |Administracja| |

Komentarz 1:

Komertarz 2:

Anulyj
Rysunek 33. Okno dialogowe edycji grupy pracownikéw
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Pola wymagane do wypetnienia w oknach edycji zaznaczone sg kolorem Zzottym (w tym wypadku
NAZWA).

5.2.1.2 Komenda , Pracownicy”

Otwiera okno PRACOWNICY (rysunek 34).

RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "C\demao.rt2" =R

Plikk Widok Raporty Narzedzia Okno Pomoc
FlRoAmSmAL 4k (O @) Offline
Strona sfarénwa. .Praoownic\r 7 X

£ Lista pracownikéw

& = X | [ |34 Znajdi nazwisko: Hg | & Skréty: 83 Grupy pracownikéw E‘
Nazwisko Imie RCPID Grupa Kalendarz Rok A
> s
Arispe Anastatio 004 .Brygada I Produkga I |2013
"BEI'kElE\[ Davis 111 ;Dyrekqa Mienormowany z nadgodzinami ZD 13
.Bonds“ i Eliseo D“lD .:Dzwa.#kunstukzyjny Tygudniuv\.'y.B;aﬂ— 17:60 . :2013
.Budmer Thorvald 005 .Brygada I Prud‘ukqa 1 | 2013
"Chamh\ess Rudi 006 :Brygada I Frodukca 1T | 2013
"ChE\l'ErE Lucinde 007 :Brygada I Produkga TT .ZD 13 v
Pracownik: Muhannad Arab X
1 217 | b M

Szezegdly | Historia pracy | Wymiary urlopdw
[ Edytyj X Usui | Raport

Zdjece:

RCP ID:
Imig:
Nazwisko:
Grupa:

Kalendarz:

Kalendarz pracy

001
Muhannad
Arab
Dyrekcja

Mienormowany (2013)

[&] Skréty: [ Kalendarze

Data zatrudnienia:

Karty

4 Dodaj [ Edytuj 2% Usuri [@] Szybka edycja uzytkownika 7] Utwérz klucz RMK

Mazwa Mumer karty

Gotowe

Komentarz 1 Komentarz 2

Rysunek 34. Okno Pracownicy

Szczegbty okna pracownika zawierajg cztery zaktadki:
SzZCZEGOLY

W oknie szczegdtdw danych pracownika znajdujg sie nastepujgce dane (rysunek 19):

Zdjecie — zdjecie pracownika (przy przypisywaniu zdjecia z pliku zostaje ono automatycznie
pomniejszone i dostosowane do rozmiaréw aby zaoszczedzi¢ miejsca w bazie). Zdjecia (tak jak
wszystkie dane) sg przetrzymywane w aktualnie edytowanym pliku danych.

RCP ID — unikalne ID pracownika. Pracownik identyfikowany jest po unikalnym ID, dzieki temu
W programie mogg wystepowac pracownicy o takim samym imieniu i nazwisku. Zmiana
nazwiska takze nie ma wptywu na poprawng identyfikacje pracownika.

Imie i Nazwisko

Grupa — okresla grupe pracownikow do jakiej dany pracownik nalezy. Pogrupowanie
pracownikéw utatwia np. przypisywanie kalendarzy dla danej grupy, tworzenie raportéw dla
pracownikéw grupy itd.

Kalendarz — okresla przypisany harmonogram pracy pracownika. Na podstawie kalendarza i
rejestru zdarzen obliczane sg czasy przebywania pracownika.

Data zatrudnienia i zwolnienia — (opcjonalne) stuzg do okreslenia zakresu czasu obliczen
dla danego pracownika. Np. jesli tworzymy raport dla stycznia a pracownik pracowat do potowy
miesigca, to nalezy podac date jego zwolnienia, poniewaz w przeciwnym wypadku program
pokaze od potowy miesigca brak rejestracji zdarzen dla danego pracownika.
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¢ E-mail — pole okresla adres e-mail pracownika na ktéry beda dostarczane wygenerowane
raporty w postaci zatgcznikéw PDF
¢ Komentarze — informacje dodatkowe

Klikniecie przycisku EDYTUJ wywotuje komende edycji danych pracownika. Pola wymagane s3
wskazane kolorem zéttym. Czerwona ikonka z wykrzyknikiem po prawej stronie pola Kalendarz
wskazuje na nieprawidtowos¢ danych pracownika. Po najechaniu kursorem myszki na ikonke
ukazuje sie informacja, ze nie przypisano kalendarza pracownikowi. W réznych oknach edyciji
nieprawidlowe dane sygnalizowane sg wtasnie za pomocg czerwonej ikonki, wraz z odpowiednim

komentarzem.

Edycja pracownika

Fotografia

RCP ID:
Imig:
g Nazwisko:
Grupa:

(Brak) Kalendarz:

Data zatrudnienia

= X Data zwolnienia:

E-mail:

Komertarz 1
Komertarz 2.
Komentarz 2:

Komentarz 4:

Karty

12345678
Jan
Kowalski

Administracia

0 z0 4 Dodaj [ Edytuj X Usud

Mumer Opis

Anulyj

'Rysunek 35. Okno dialogowe Edytuj pracownika

HISTORIA pracy

Zawiera wynik obliczen czaséw przebywania danego pracownika w okreSlonym przedziale czasu. U
gory okna wysSwietlana jest nazwa kalendarza. Obok widnieje lista rozwijana ZAKRES CzASU. Na liscie
tej znajdujg sie miesigce oraz na dole listy widnieje komenda WYBIERZ ZAKRES CzASU. Klikniecie na
miesigcu spowoduje przeliczenie i wyswietlenie wynikdéw dla danego miesigca. Wybor komendy
WYBIERZ ZAKRES WysSwietla okno edycyjne gdzie mozna doktadnie zdeklarowac okres czasu dla

. ’
obliczen:
Wybierz zakres czasu...
® Miesiac
201313 | Stycaen v
() Okres
0d: [¥]2013-01-0
Do:  [#201301-31
[ ok ][ anug

Rysunek 36. Okno dialogowe wyboru zakresu czasu

roger
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Historia pracy zawiera dwa podstawowe widoki — obecnosci (wynik obliczen), oraz rejestr zdarzen
RCP (przefiltrowana lista zdarzen dla pracownika w podanym okresie czasu). Wynik obliczen
obecnosci pracownika mozna wyswietlic na kilka sposobow (klikajagc komendy WIDOK na pasku
przyciskow):

Widok: Lista dni

Najbardziej ogdlny podsumowujgcy widok czaséw przebywania w formie: lista dni — czas faczny;
czas zaliczony (rysunek 37). Po prawej stronie okna widoczny jest kalendarz z dniami w kolorach
odpowiadajgcych typom dni i typom absencji. U dotu okna znajduje sie sumaryczny widok obliczen
(faczne godziny do wypracowania, faczny czas zaliczony, bilans oraz informacje na temat godz.
nocnych, nadgodzin, niedziel, $wiat itp.)

Widok: Szczegoty dni

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zostat szczegdtowo
rozbity na czasy przebywania (chronologicznie) na podstawie definicji dni kalendarza i zdarzen RCP,
a wiec zawiera przerwy obowigzkowe, czas pracy, nadgodziny itd. Spdznienia, wczesniejsze wyjscia
i inne niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy oznaczone sg na liscie w postaci
ostrzegawczej, z6ttej ikonki, wraz z odpowiednim komentarzem (Wczesniejsze wyjscie; Spdznienie).
Ta sama ikonka wyswietlana jest na kalendarzu po prawej stronie okna (patrz rysunek 38).
Klikniecie dnia na kalendarzu powoduje przewiniecie listy do podanego dnia.

Widok: Sumy czasow

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zawiera tgczne sumy
czasOw przebywania danych typdw np. facznie wyjs¢ na papierosa, przerw, godzin pracy, godzin
poza pracy itd. (rysunek 39).

Widok: Niezgodnosci

W widoku tym zostajg wyswietlone wszystkie niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy
pracownika (spdznienia, wczesniejsze wyjscia, przekroczone limity np. wyj$¢ na papierosa itp.). W
ponizszym przyktadzie (rysunek 40) sg to spdznienia zarejestrowane 8, 15, 18 i 21 stycznia. Widok
ten jest najczesciej uzywany do analizy pracy pracownika i korekt brakéw rejestracji — wstawianie
zdarzen komendg DopAJ na pasku przyciskdw), lub wstawiania absencji — wstawianie lub edycja
absencji komendg EDYCIA ABSENCII widoczng nad kalendarzem po prawej stronie okna.
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RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] “C\demo.rt2*

Plik  Widok Raporty Narzedzia Okno Pomoc
BLiBAAE O @) Offiine
¥ X
‘Pracownik: Eliseo Bonds
Saczegély | Historia pracy | wymiary urlopow | Kalendarz pracy |
 Kalendarz Tygodniowy &:00 - 17:00 | 7 Zakres czasu: Styczen 2013 ~ [#] Skrsty: Z5 Kalendarze ] Typy dni kalendarza = Typy obecnoéci RCP
Cazas i obecnosci Kalendarz
Obecnosd | Rejestr zdarzen % Edycja absenci
41 227 | b bl | # Dodaj 1% Edytuj X Usuri | [ P | Widok: = Lista dni Szezegbty dni X Sumy czaséw = styczea 2013
Rozpoczecie - Typobemnosa Zdarzenie  Rejestrator  Komentarz tacany czas Czas zaliczony  Dodan ~
SUMA: 12 8:00
SUMA: 5:00 800 []
8:00 800 [
SUMA: 9:15 800 [
SUMA: 918 758 [J
SUMA: 10:06 800 []
SUMA: 9:58 800 [
SUMA: 9:03 800 [
; SUMA: 9:03 800 [J
SUMA: 8:27 800 []
SUMA: 9:50 759 [
SUMA: 9:10 800 [
SUMA: 8:00 800 [J
|l pekegacia 5:00 800 [
2013-01-18 '_l Dzieri roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) SUMA: 9:40 759| [ v
= taczne sumy czaséw w podanym okresie Godzin do wypracowania:  176:00
. =y . Godzin zaliczonych:  191:55
- Kod Typobecnoda wanycas G5 Nedz iéweta  Godziny nome Bilans: 15555
Spéznienia: 0:00
Wyiécia wezesnieisze: 0:00
S0 |Gt 930 0 00 Niedziele | éwieta: 800
Godziny nocne: 0:00
[0 |PO | Przerwa obiadowa 19:00 Nadgodziny: 0:00
U... |Urlop na zadanie 8:00 8:00 0:00 0:00
DE | Delegaga 8:00 8:00 0:00 0:00
uw_|Urlop 8:00 8:00 0:00 0:00 | v
Gotowe

Rysunek 37. Widok listy dni
&

RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "C:\demo.rt2”

=] - |

[ Saczegoly | Historia pracy | Wymiary urlopéw | Kalendarz pracy |

Plik Widok Reporty MNamedia Okno Pomoc

FR0ARSBRAEL AEIOD ) Offline
- Bonds Eliseo s X
Pracownik: Eliseo Bands.

" Kalendarz: Tygodniowy 800 - 17:00 | W Zakres czasu: Styczed 2013 +

[2] Skréty: [ Kalendarze (5] Typy dni kalendarza () Typy obecnosci RCP

Czasi obecnogci Kalendarz

Obecnosc | Rejestr zdarzen ; 4 Edycja absencji
S 41 2145 b bl | 4 Dodaj i Edytui X Usun | [B) P | Widok: i Lists dni [ Szezegély dni | 3 Sumy czaséw o e
Rozpoczede ~ Typ obecnoia Zdarsenie  Rejestrator Komentarz taciny czas  Crsszalizony  Dodan A

Pnwt & Cz Pt So N

2013-01-02  Daziesi roboczy 8-17 (08:00-1_..
07:54 || |Praca Wejéde | Wejéde Bi... 206 20| O
10:00 | Sriadanie Sniadanie 0:30 030 []
10:30 Praca Sniadanie 2:30 230| ]
13:00 | I | Przerwa obiadowa Przerwa 0. 1:00 000 []
1400 || Praca Przerwao. 300 3:00
17:00 Pozapraca Wyjsde Wyjéde Bi... 0:00 000 [
L
0748 || |Praca Wesécie Wejéde Bi... 211 200 []
10:00 Sriadanie Snizdanie 0:30 030 []
10:30 Praca Sniadanie 2:30 230 [
13:00 |11 | Przerwa obiadowa Przera o... 100 000 [J
1200 | |Praca Przerwa 0. 301 300 []
17:01 Poza praca Wiyjscie Wyjsdie Bi... 0:00 000 [
20130104  Dzieq roboczy 8-17 (08:00-0...
Bl Urlop nia zadarie 8:00 |
X acane sumy czaséw w podanym okresie Godzin do wypracowania:  176:00
- o N - Godzin zaliczonych:  191:55
- Kod Typobecnosd baenycas  G4E . Medzidwigta  Godany nocne Bilans: 1555
Spénienia: 0:00
Wyjscia wezesniejsze: 0:00
T 930 bt Niedzile | Swista: 200
Godziny nocne: 0:00
W[ro [Przerwa obiadowa 12:00 Nadgodziny: 0:00
U... |Urlop na zadanie 8:00 8:00 0:00 0:00
DE |Delegaca 8:00 8-00 0:00 0:00
U | Urlop 8:00 8:00 0:00 0:00 | ¥
Gotowe

Rysunek 38. Widok Szczegdtowy dni

Strona 40 z 66
roger



Instrukcja Obstugi Programu RCP Master 2.1 Rev E.doc

) RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "C\demo.rt2"

=] - |

Plik Widok Reporty MNamedia Okno Pomoc

Czas i obecnosd

Obecnost | Rejestr zdarzen|

FR0ARSBRAEL AEIOD ©) Offline
- Bonds Eliseo | =X
Pracownik: Eliseo Bonds
[ Saczegsly | Historia pracy | Wymiary uriopéw | Kalendarz pracy |

© Kalendarz: Tygodniowy 8:00 - 17:00 | 7 Zakres czasu: Styczen 2013 + [2] Skréty: | Kalendarze (5] Typy dni kalendarza 5} Typy obecnosci RCP

Kalendarz
B3] K edygabsengji |

TR 287 | b Ml | Dodaj [ Edytuj X Usud | [ P> | Widok: = Listadni [ Szezegsly dni [E Sumy czaséw =

Nedz.i  Godz. ~
snieta nocne

Rozpoczede - Typ obecnodci tacnyczas  Ceaszalicony  Dodan

Przerwa obiadowa 100 000 []
: -00 N
Praca 7:42 730 [
Sniadanie 0:30 030 []
[ | Przerwa cbiadowa 100 o000 []
-0 B

:

styczen 2013

Pnwt & Cz Pt So N

20130108 Dzieri roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) | [01-08 07-00 - 01-08 18.00]

08:02 | 8| Spoirienie

2013-01-15  Dziesi roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) | [01-15 07-00 - 01-15 18:00]

20130118 Dziedi roboczy 817 (08:00 - 17:00) | [01-18 07:00 - 0118 18:00]

20130121  Dzieri roboczy 8-17 (08:00 - 17:00) | [01-21 07:00 - 01-21 18:00]

08:01 | 8 spdnienie 0:01 000 []
= Laczne sumy czasow w podanym okresie Godzin do wypracowania:  176:00
- Kod Typobecosd taceny czas Czas zaliczony  Niedz. iswigta  Godziny nocne

SN Sniadanie 9:30 9:30 0:00 0:00 Wy = b

Niedziele i $wigta: 8:00
[ |PO | Przerwa obiadowa 13:00 Godziny noene: 0:00
Il |uU... |Urlopna zadanie 8:00 8:00 0:00 0:00 Nadgodziny: 0:00

0t Delegacia 8:00 8:00 0:00 0:00
I |uw | Urlop wypoczynkowy 8:00 8:00 0:00 0:00

[ — - — Godzin do wypracowania:  176:00
o 7 Godzin zaliczonych:  191:55
- Kod Typobecnosd tacny czas : Niedz. i énista  Godziny nocne Bilans: 1555
zaliczony O, S
pbirienia: :
Wyjéda wezesniejsze: 0:00
SN |Sniadanie 230 9:30 0:00 0:00 Piednicle Suintn: 200
Godziny nocne: 0:00
0 |Po  |Przerwa obiadowa 19:00 Nadgodziny: 0:00
I u... |Urlop na zadanie 8:00 8:00 0:00 0:00
DE |Delegacja 8:00 8:00 0:00 0:00
uw_|urlep 8:00 8-:00 0:00 0:00 | ¥
Gotowe
Rysunek 39. Widok Sumy czaséw
& RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] “C\demo.rt2" = =
Plik  Widok Raporty Narzedzia Okno Pomoc
HR0A BRI AE OGO ) Offline
" Bonds Eliseo. s X
Pracowrnik: Eliseo Bonds
Szczegdfy | Historia pracy | Wymiary urlopsw | Kalendarz pracy |
* Kalendarz Tygodniowy 8:00 - 17:00 | 7 Zakres czasu: Styczeri 2013 - [2] Skréty: [ Kalendarze (5] Typy dni kalendarza (3 Typy obecnoéci RCP
Czas | obecnosd Kalendarz
Obeenosdl | Rejest zdarze | B3 ]| & edycja abseng
P4 28 | b bl | # Dodgj 7 Edytuj X Usun | [ P | Widok: i Listadni [ Szczegoty dni X Sumy czasow ) styczeh 2013
Rozpoczecie - Typ obecnogd ‘kacany czas Czas zaliczony  Dodan

Gotowe.

Rysunek 40. Widok Niezgodnosci

Wymiary urlopow

Pracownikom przystugujg urlopy ptatne lub bezptatne, zgodnie z kodeksem pracy. W zakfadce
okreslajgce ilos¢ przystugujgcych dni
urlopu w roku dla danego typu (typy urlopéw mozna zdefiniowa¢ z menu NARZEDZIA/TYPY
OBECNOSCI). Dodatkowo w oknie tym wyswietlana jest iloS¢ wykorzystanych dni dla danego typu

Wymiary urlopow (rysunek 42) mozna wprowadzi¢ wartosci

urlopu i ilos¢ do wykorzystania.

W programie nalezy okresli¢c oddzielnie wymiar naleznego urlopu wypoczynkowego oraz urlopu na
zadanie. Jednak wedtug kodeksu pracy wymiar urlopu na zadanie wlicza sie do ilosci dni urlopu
wypoczynkowego. Aby program to uwzglednit nalezy w DEFINICJI URLOPU WYPOCZYNKOWEGO I NA

ZADANIE dostepnej w zaktadce TyPY OBECNOSCI przyporzadkowac odpowiednie typy.

roger
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Definicja urlopu wypoczynkoweqo i na zgdanie
Wslheai typ obecnosci, kidry oznacza urop wypoczynkowy: | [UW] Dziefi udopu wypoczynkowego w
Wshaz typ obecnosci, ktdry oznacza urop na zgdanie: | [UWZ] Dzieri uropu na #adanie {zaliczany do wypocnynkowego) W
ok

Rysunek 41. Definicja urlopu wypoczynkowego i na zadanie

Kolumna ,Niewyk. z pop. roku” zawiera liczbe niewykorzystanych w roku poprzednim dni urlopu
wypoczynkowego i jest automatycznie uzupetniana podczas przypisywania kalendarza na rok
biezacy.

Dla urlopu wypoczynkowego oraz na zadanie, podczas przypisywania nowego kalendarza,
automatycznie uzupetniana jest réwniez kolumna ,Ilo$¢ dni do wykorzystania w roku” o wymiar dni
przystugujacy w roku poprzednim.

i RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] “C\demo.rt2” -0
Plik Widok Raporty Marzedzia Okno Pomoc
520 BEBAIIAEOC i
| Bonds Elisec _. = X

| Pracownik: Elisea Bonds
| | Szczegdty | Historia pracy | Wymiary urlopéw | Kalendarz pracy
Rok: 2013 | & = X | A [@] Skréty: =% Typy obecnogci RCP

| kalor Kod  Nazwa urlopu Niewyk. z pop. lat Tlosé dni w Wykorzystano Pozostato Zaliczany

| -;UWZ |Urlop na Zadanie
-:ONC :ODIEkﬁ nad cztonkiem rodziny

|uo 'Ur\op okolicznosciowy

eTeTe oo~ I8

L ':UE ;Ur\op bezplatny
| UWY | Urlop wychowawczy
[ ] UM :Ur\op madierzynski

BRI O] =& &

EICECRCRCEEE <
o|o|leo|o|o|n

Gotowe

Rysunek 42. Zaktadka Wymiary urlopow
Kalendarz PRACY

Kalendarz pracy to zbior regut pozwalajacy rozliczy¢ czas pracy w poszczegdlne dni w roku.
Kalendarze mogag by¢ przypisywane do poszczegdinych grup badz indywidualnie dla kazdego
pracownika (rysunek 43). W przypadku wystapienia niezaplanowanych sytuacji np. zamiane miedzy
pracownikami, odpracowywanie w inny dzied istnieje mozliwo$¢ recznej korekty zapiséw w
kalendarzu.
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E‘] RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "C\ demo.rt2” = I |
Plik Widok Raporty Marzedzia Okno Pomoc

(F20ABBALAR(O © Offline |
‘Bonds Eliseo = X

Pracownik: Eliseo Bonds

| | Szczegoly | Historia pracy | Wymiary urlopéw | Kalendarz pracy
Kalendarz Tygodniowy 800 - 17:00 ﬁ Korekta dni kalendarza pracownika | [2] | Widok: | =4 Raport &l Typy dni kalendarza E =

~

Pn Wt 5 Cz Pt So N Pn Wt 5 Cz Pt N Pn Wt & Cz Pt So N
2
9

o0
&

1 G il 2 3 1 ) DD8 Dodatkowy roboczy 8-16
IO 2 12 | (e T e o 10 | ([ SN e e 10 [ OR3  Deiefi roboczy 8-17
41 (95 6] ) [ 10 20 | | S e[ 17 | (I (S e I CRR  Driefi roboczy §-15
AEEREE s 7 | EEEEE e v | EEEEE e s
2/ 252627 (28 S EREE o 3

T T

Pn Wi St Cz Pt So N Fn Wi Sr Pn Wi Sr Cz Pt So N

(xl
G
|
W
¢

o
-
o

BN 6 7 6| |3 R g 11 2 SR, 5 9
N NS SO SR S 13 14 | (SR e e e BEE 18 19 G R R N M 150 16
05| BIG HE E i 20 21 WA x> » | (R 2 3

29] 133 |29 251 [36) 27 |22 | (W e e o = EEEE e 2
2 30
lipiec 2013 =ierpien 2013 wrzesiefi 2013
Pn Wt St Cz Pt So N |IPn Wi S5 Cz Pt So N |IPn Wt 5 Cz Pt So N %
Gotowe

Rysunek 43. Kalendarz pracy wybranego pracownika

Aby zmodyfikowac¢ kalendarz pracownika klikamy przycisk KOREKTA DNI KALENDARZA PRACOWNIKA. Dni
zmodyfikowane w kalendarzu wyrdznione sg obramowaniem (patrz wyzej 7-9 styczen). Aby
wyswietli¢ oryginalne dni kalendarza lub(i) zmodyfikowane nalezy zaznaczyé odpowiednig opcje w
menu WIDOK. Zmodyfikowane dni kalendarza zastepuja oryginalne dni kalendarza. Na powyzszym
rysunku przypisano 7-9 stycznia ,Dzien roboczy 8-15”". Modyfikacje dotycza tylko konkretnego
pracownika.

KOREKTA DNI KALENDARZA PRACOWNIKA dostepna jest réwniez z poziomu HISTORII PRACY. Wywotanie
okna korekty odbywa sie poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na dniu w ktdrym
chcemy dokonac zmian. Dni zmodyfikowane w kalendarzu wyrdznione sg obramowaniem.

5.2.1.3 Komenda ,Kalendarze”

Otwiera okno Kalendarze (rysunek 44). Po prawej stronie okna szczegdtdw znajduje sie legenda
wyjasniajaca kolory typow dni na kalendarzu.
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@ RCP Master 2.129.69 [ADMIN] “CA\demo.rt2” , - B
Plik Widok Raporty Marzedzia Okno Pomoc
Fl@RoawmeBALAEIOCD @ Offline
Kalendarze s X
[ Lista kalendarzy
+ & K |2 |Ska
| MNazwa Rok Komentarz 1 {nd
» Cwuzmianowy 2013 Kalendarz pracy 2-zmianowej
Jednozmianowy 2013 Tylko pierwsza zmiana
Matki kamigce 2013 Kalendarz uwzgledniajacy przerwe na karmienie
Nienormawany 2013 Kalendarz pracy nienormowanej
Nienormowany z nadgodzinami 2013 Kalendarz pracy nienormowanej z nadgodzinami
Produkgja [ 2013 Kalendarz pracy 3-zmianowej "
Kalendarz: Dwuzmianowy X
4 4 |1 z11 | b M
[ s2czeqfy | Drikslendarza |
55 Edytuj » Usuri 5 Edycja dni kalendarza | =3 Raport [&] Skréty: gl Typy dni kalendarza

X :
Ciyeca 0T luty 2013 s I &1 Typy dri X

') e
Pn Wt S5 Cz Pt So M Pn Wt S Cz Pt So M Pn Wt S Cz Pt So N -

il B G H - B
| 12 | 9 10

| @ e 20

25 26 [l =

Gotowe

Rysunek 44. Okno Kalendarze

Klikniecie przycisku EDYTU] otwiera okno edycji kalendarza. Po prawej stronie znajduje sie legenda z
typami dni, ktére mozemy przypisa¢ do kalendarza. Przypisanie odbywa sie poprzez zaznaczenie
lewym przyciskiem myszki dni, a nastepnie kliknieciu prawym i wybraniu z menu przypisywanego
typu dnia. Aby usuna¢ przypisanie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie dni na kalendarzu i z menu
kontekstowego wybra¢ komende UsuN PRzYPISANIE. U gory okna znajduje sie menu WSTAW SWIETA.
Po jego rozwinieciu mozna wybra¢ predefiniowane Swieta (dni ustawowo wolne od pracy) do
wstawienia do kalendarza.

al Edycja dni kalendarza L=
i l¢ Zaznacz dni ~ 47 Wyczysé zaznaczenie | [31] Wstaw swieta ~

A G]TWV&!] X
<@ Proypisz do zaznaczenych
Pn Wt 5 Cz Pt So N Pn Wt & Cz Pt So N Pn Wt 5 Cz Pt N — -

So
- 3 3 - 2 3 XWymaiprzyp\same
N - || ¢ [
17| | e v I OR7 Dziei roboczy 7-15
Zaznacz wedbug reguty... 24 3 M Il DR8  Driedi roboczy 816
0 3

w

Wyczyic zaznaczenie I D07 Dodatkowy roboczy 7-15

DDE  Dodatkowy roboczy 8-16

Z1  Zmiana 06:00 - 14:00
czerwiec 2013 Z2  Zmiana 14:00-22:00

Pn Wit & Cz Pt So N B Z3  Zmiana 22:00 - D6:00

4 Zmiana 06:00 - 18:00
I N ©
(1012 [13)

Dzien rob

Dodatkowy robaczy 8-16
Zmiana 06:00 - 14:00
Zmiana 14:00-22:00

o b
]

G Bl 2! Zmiana 18:00 - 06:00

2 I ND  Mienormowany daieri
I NDD  Mienomowany dzieri do...

- NZN  Mienomowany z nadgo...

- DRY Dzieri roboczy 8-17

RZ1  Zmi
e

MNienormowany z nadgodzinami i
Of | Anuly

[
W o

23 X

=]

Zmiana 06:00 - 18:00

Mienormowany dzien

Rysunek 45. Okno dialogowe Edycja dni kalendarza
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Aby utatwi¢ zaznaczanie dni w catym roku wg jakie$ reguly (np. wszystkie poniedziatki, $rody i
pigtki w lipcu i sierpniu) mozemy postuzy¢ sie poleceniem wywotywanym u gory okna lub z menu
kontekstowego ZAZNACZ WEDLUG REGULY (rysunek 46):

Wedlug reguly... |
[] Poniedzialek
[w] Worsk
[] $roda
[w] Cawartek Zakres
[¥] Pigtek Od: | 1 stycznia 2013 [F~
L) atxts Do: 31 gudia 2013 @~
[] Niedziela

OK Anuluj

Rysunek 46. Wybor dni wedtug reguty
5.2.1.4 Komenda ,,Rejestr zdarzen RCP”

Otwiera okno Rejestr zdarzen RCP (rysunek 47). Lista zdarzen jest wyswietlana w gdrnej czesci
okna w postaci chronologicznej. Mozna zawezi¢ przedziat czasowy wybierajac daty Przedziat od —
do w gornej czesci okna. W szczegdtach zdarzenia wyswietlane sg wszystkie informacje dotyczace
zdarzenia tj. RCP ID pracownika, Imie i Nazwisko, Zdjecie (jesli przypisano), Grupa, Czas, Punkt
kontrolny i Typ zdarzenia RCP. Oprdcz tego istniejg dwie flagi okreslajgce czy dane zdarzenia byty
dodane lub usuniete. Usuniecie zdarzenia importowanego z pliku powoduje pozostawienie go na
liscie w formie przekreSlenia i wyszarzenia. Natomiast usuniecie zdarzenia dodanego przez
Operatora programu powoduje jego catkowite usuniecie z listy zdarzen. W razie potrzeby istnieje
mozliwos¢ przywrocenia usunietego zdarzenia (importowanego z pliku). Aby to zrobi¢ nalezy klikngé
przycisk PRZYWROC SKASOWANE ZDARZENIE RCP na pasku narzedzi w oknie Rejestru zdarzen.

il RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "Ch\demo.rt2” =R |
Plik Widok Raporty Marzedzia Okno Pomaoc
El#oswBEBEL AR ©) Offline
Rejestr zdarzen RCP styczen 2013 | T X

E} Rejestr zdarzer RCP pracownikdw

|} &+ = X “F Przedziat od: [V 20 do: [ 2013-01-31 B
Czas & Mazwisko Imie RCPID Grupa Rejestrator Kod Typ Dodan Usunig ™
3 2013-01-0205:51 | | Allisor | | i | Wejide Bi | Wejsde L L)
2013-01-0205:51 |Chevere |Lucinde 007 Brygada IT Wejsde Biuro a Wejsce | O O
[ 2013-01-0205:51 .Chamh\ess iRudi .DDG Brygada IT :Wejs'x:ie Biuro a ] Wejscie | =] = |
.2013-01-0205:54 :Sd'IUIITIEI'I .Ken :101 Dziat konstrukcyjny :Wejéde Biura 1] Wejsce | imj O | W
| Zdarzenie RCP: Allson Huffman X
1 755 | b B
Szczegdly
Edytuj ¥ Usun [ Skréty: = Typy zdarzeri RCP &l Rejestratory
Zdjede uzytkownika: Fotografiz z rejestratora
RCPID: |00B
Imig: |Alison

Nazwisko: |Huffman
Grupa: |Brygada IIT

Czas: |2013-01-0205:51

Typ zdarzenia: |[0] Wejsce

Rejestrator: | Wejsdie Biuro

Dodane przez operatora

Usuniete Powigksz

Gotowe

Rysunek 47. Okno rejestru zdarzen RCP

Klikniecie przycisku EDYTU) otwiera okno edycji zdarzenia RCP (rysunek 48) przy czym edycji moga
ulega¢ wytgcznie zdarzenia dodane przez Operatora.
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Edycja zdarzenia RCP

Zdiecie:

Deia: [EHE-D102 o]
Godzina: (0551 k&

Pracownik: | [002] Gerstner Herbert ¥,
Typ zdarzenia: | [17] Wyjscie shuzbowe o
Rejestrator: | Wejsciz Biuro et

Anuluj

Rysunek 48. Okno dialogowe Edycja zdarzenia RCP
5.2.1.5 Komenda , Drzewo nawigacji”

Otwiera okno Drzewo nawigacji (rysunek 49) przedstawiajgce w sposob zhierarchizowany dane
w postaci drzewa. Gldwnymi gateziami drzewa sg gtdwne moduty programu a wiec: Grupy
pracownikdw z pracownikami, Kalendarze pracy, Rejestratory i rejestr zdarzen RCP. Aby szybko
wyszukac w drzewie element o okreslonej nazwie nalezy w polu Szukaj (u gory okna) wpisac jego
nazwe (lub jej fragment) i wcisng¢ klawisz Enter lub wcisng¢ przycisk Szukaj z prawej strony pola
(aby szukac kolejne wystgpienia nazwy w drzewie nalezy naciskac przycisk szukaj az do znalezienia
szukanego elementu). Po drzewie mozna przemieszczaC sie za pomocg myszki lub klawiatury
(strzatki). Naci$niecie klawisza Enter lub podwojne klikniecie na elemencie drzewa otwiera
zwigzany z nim dokument (np. klikniecie na pracowniku otwiera okno dokumentu pracownika).

P

| RCP Master
Plik Widok Raporty Marzedzia Okno
EHosANEBRL Ak

T{:_ Drzewo nawigagji x
34 Szukaj: A
=83 Grupy

-8 Wszyscy pracownicy(18)
Administracja (3)
4 [004] Arispe Anastatio
.. &} [005] Buckner Thorvald
4 Brygada I (2}
4 Brygada III (2)
-2 Brygada IV (2)
Dyrekcja (2)
1 Dziat konstrukcyjny (4)
4 Magazyn (1)
Kalendarze
% 2013
14 Kanaty komunikacyjne
B Rejestratory
Rejestr zdarzen RCP
1-f= | 2013

Rysunek 49. Drzewo nawigacji

Aby wyswietli¢ liste polecen — komend, dotyczacych wybranego elementu drzewa nalezy kliknac
prawy przycisk myszki — wyswietli sie menu kontekstowe zaznaczonego elementu.

Klikajgc na wybranej pozycji menu wywotujemy komende dla zaznaczonego elementu (np. PRzypisz
KALENDARZ PRACOWNIKOM— rysunek 50).
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Przypisz kalendarz pracownikom

Wybierz kalendarz ktéry ma by¢ przypisany:
Dwuzmianowy (2013) W

OK Anulyj

Rysunek 50. Okno dialogowe przypisywania kalendarza pracownikom wywofane z menu
kontekstowego

5.3.1 Menu , Raporty”

Typowym zastosowaniem aplikacji jest wygenerowanie raportdw czasu pracy na podstawie
rejestracji zdarzen RCP pracownikéw. Poprawne obliczenie czasu pracy wymaga kompletnosci
rejestracji zdarzen wejs¢ — wyj$¢. Program potrafi wychwyci¢ zdarzenia ktérych brakuje
(wspomniana wyzej komenda NARZEDZIA/SPRAWDZ KOMPLETNOSC DANYCH). Sg one sygnalizowane w
kazdym raporcie w postaci odpowiedniego ostrzezenia (czerwona ikonka z wykrzyknikiem wraz z
komentarzem). Braki takie operator programu musi wprowadzi¢ recznie — poprzez np. dodanie
absencji lub reczne wstawienie odpowiedniego zdarzenia RCP, ktorego brakuje (w oknie HISTORIA
PRACY PRACOWNIKA).

Typowe kroki generacji raportow pracy:

1.  Odczytanie zdarzen z rejestratorow RCP (scenariusz autonomiczny) albo import
rejestracji zdarzen RCP z pliku (scenariusz zalezny)

2. Wywotanie komendy SPRAWDZ KOMPLETNOSC DANYCH

3.  Powiadomienie pracownikow u ktdrych znaleziono braki w rejestrze zdarzen i ich
wyjasnienie

4.  Reczna korekta brakéw (wprowadzenie absencji lub dodanie brakujgcych zdarzen do
rejestru)

5. Wygenerowanie raportéw (za pomocg KREATORA RAPORTOW lub CENTRUM RAPORTOW ).

5.3.1.1 Komenda ,Kreator raportéw pracownikow”

Powyzej przedstawiono wyniki obliczen historii pracy dla pracownika za pomoca réznych widokdw.
Program umozliwia generowanie raportow z kazdego rodzaju widoku oraz dodatkowo tworzenie
raportow przedstawiajgcych wykorzystane urlopy we wskazanym zakresie czasu, absencje w
wybranym zakresie czasu, wymiary urlopdw w roku (czyli aktualny stan wykorzystania urlopéw)
oraz kalendarz pracy Raporty mozna generowal wywotujgc komende TwoORz RAPORT dla danego
okna (ikonka drukarki) lub uzywajac kreatora raportéw do tworzenia bardziej ztozonych raportow.
Komendy tworzenia raportdw mozna wywotywac z wielu miejsc np. z drzewa nawigacji, okna grupy,
szczegdtow pracownika. Za pomocg kreatora mozna generowac raporty zbiorcze (dla danych grup
pracownikdw, lub dla wszystkich) lub dla pojedynczego pracownika. Raporty te mogg byc
automatycznie wysytane jako zatgczniki w formacie PDF na adresy e-mail podane w oknie danych
pracownika. Ponizej przedstawiono kolejne kroki generacji raportu dla pojedynczego pracownika
(kreator wywotywany komendg RAPORT w oknie szczegdtdéw danych pracownika — pierwsza
zaktadka, lub w drzewie nawigacji z menu kontekstowego zaznaczonego pracownika — KREATOR
RAPORTOW).

Krok 1. Wybor raportow do generowania. W ponizszym przyktadzie (rysunek 51) wybrano ogdine
zestawienia czasu pracy, niezgodnosci z regulaminem (sp6znienia, przekroczone limity np. wyjs¢ na
papierosa itp.), absencje w wybranym zakresie czasu i kalendarz pracy.
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Raport "Grupy z Pracownikami”

Wilybierz typy raportdw

[#] Czas i obecnosci - lista dni

[] Czas i obecnodai - lista dni szczegélowo

[] Czas i obecnosci - sumy czasdw w dniach

[#] Czas i ebecneda - niezgodnosc z regulaminem pracy
["] Czasi obecnodci - sumy czaséw pracy w okresie

(] Wykerzystane uropy we wskazanym zakresie czasu
[#] Absencie w wybramym zakresie czasu

(] Wymiary udopéw w roku

[] Lista obecnosci

B3| Kalendarz pracy

| < Cofnij || Dalgj > Anuluj ‘

Rysunek 51. Wybor typdw raportéw do wygenerowania

Krok 2. Wybdr okresu dla jakiego sporzadzane sg wybrane raporty (rysunek 52).

Raport "Grupy z Pracownikami”

Podaj zakres czasowy raportu;

(®) Miesiac:

() Okres:
od: ¥ 20150101
Do: |[¥] 20150131
| ccomi || Daki> By

Rysunek 52. Okreslenie zakresu czasu do wygenerowania wybranych raportow

Krok 3. Wskazanie katalogu docelowego generowanych raportéw PDF. Dodatkowo mozna wybrac
opcje wysytania raportu po wygenerowaniu, jako zatgczniki na e-mail pracownika.

Raport "Grupy z Pracownikami”

Cpcje
(") Raport zhiorczy pracowniksw
{_) Raporty dla poszczegéinych grup pracownikéw
(® Raporty dla poszczegéinych pracowniksw
[ Wiyslj raporty do pracownikéw jako zatacznik e-mail

Format plilou
| Adobe Acrobat (pdf) v

ZFapisz raporty w katalogu
[C\Desitop

| Anulyj

Rysunek 53. Wybor docelowego katalogu dla generowanych raportéw

Krok 4. Okno postepu tworzenia raportdw (rysunek 54). Po generacji zostaje wyswietlony raport.
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Raport "Dyrekcja” n

]

Zakoriczone

Rezultat:
Start: 11:37 ~

Tworzenie raportu "'Lista dni szczegdlowo” {grupa: Dyrekeja)...
oK

Zapis raportu "Lista dni szczegdlowo” {grupa: Dyrekcia)...
QK. (C:\Users\dtkaczylk\Desktop \Dyrekcia "Lista dni szczegdlo o

< >

Zamknij

'Rysunek 54. Okno postepu generowania raportéw '

5.3.1.2 Komenda , Centrum raportéw”

Opracz predefiniowanych raportéw dostepnych z menu RAPORTY, program RCP Master 2.1 umozliwia
kreowanie raportéw dostosowanych do indywidualnych potrzeb uzytkownika. Do tego celu stuzy
polecenie CENTRUM RAPORTOW dostepne z menu RAPORTY. Opcja ta pozwala na generowanie
raportow ze zrodta danych utworzonego przez operatora w okreslonym czasie — na przyktad w
chwili zamkniecia rozliczen w danym miesigcu. Raporty z CENTRUM RAPORTOW wygenerowane z
okreslonego zrédta danych sg zatem niezalezne od zmian ustawien kalendarzy pracy, opgji, itp.
dokonywanych po wygenerowaniu zrédfa danych.

Oto typowy scenariusz pracy uzywania CENTRUM RAPORTOW:

Wygeneruj zrédto danych do CENTRUM RAPORTOW

Otworz zaktadke CENTRUM RAPORTOW.

Zataduj zrodto danych, o ile nie zostato zatadowane wczesniej.
Wybierz kolumny, ktére majg sie znalez¢ w raporcie.

Wybierz grupy, ktére maja sie znalez¢ w raporcie.

Skonfiguruj nagtéwki i kolumny raportu.

N o v s wnNR=

Wydrukuj raport lub obejrzyj go w podgladzie wydruku. Ewentualnie zapisz raport w
formacie XLS, DOC lub PDF.

Najwazniejsze etapy powyzszej procedury zostaty opisane w ponizszych punktach

Generowanie zrédta danych do Centrum Raportow

Aby wygenerowac zrédto danych do Centrum raportéw, otwdrz Centrum, a nastepnie z menu
ZRODLO DANYCH Wybierz polecenie GENERUJ ZRODEO DANYCH Z AKTYWNEJ BAZY. W oknie dialogowym
GENEROWANIE ZRODEA DANYCH DO 'CENTRUM RAPORTOW' (rysunek 55) wskaz zakres czasowy, dla ktorego
generujesz zrodto danych oraz zaznacz grupy pracownikow, ktérych dane maja by¢ uwzglednione w
zrodle.
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Generowanie Zrodia danych do ‘Centrum raportéw’

Podaj zakres czasowy: Wybierz grupy:

| Wszystkie]

[V] Administracia

[¥] Brygada |

[¥] Brygada Il

[¥] Brygada IIl

) Okres: [¥] Brygada IV

[¥] Dyrekcja

Dizial konstrukcyjry
Magazyn

®) Miesiac:

20133 | Styczen v

Od: ¥ 20130101

Do: |¥| 2013-01-31

Postep:

Genenyj Przerwij Zamknij

Rysunek 55. Generowanie zrddta danych do Centrum Raportéw — krok 1.

Po podaniu okresu do wygenerowania danych, nalezy klikng¢ przycisk GENERUI. Program
wyswietli okno dialogowe ZAP1Sz ZRODEO DANYCH CENTRUM RAPORTOW (rysunek 56), ktore stuzy do
wskazania nazwy pliku, do ktdrego bedzie zapisane Zrédto danych.

il Zapisz zrodto danych Centrum raportow 2
-ZE:' * T 2 » Tenkomputer » Dokumenty v & Przeszukaj: Dokument, -l

Organizuj * MNowy folder HEZ W [7]

~ W o 3
45 Ulubione Nazwa Data modyfikacji

i1l Ostatnie migjsca = o o v
o Zadne elementy nie pasuja do kryteriow wyszukiwania.
@ Pobrane

B Pulpit
Pawet public

4 {8 Ten komputer
> | m Desktop

> | W Muzyka
> | =] Obrazy
& Pobrane
> | @ Wideo
iy Dysk lokalny (C:)
> Dysk lokalny (D:)

4 € Sie¢
> 8 2GN29T el B >
Nazwa pliku: | styczef.rt2 W

Zapisz jako typ: | Zarchiwizowane rédia danych Centrum raportow (*.rt2.zip) %)

2 Ukryj foldery | Zapisz Anuluj
Rysunek 56. Zapis zrodta danych

Wskaz folder i nazwe pliku, w ktorym bedzie zapisane zrodto danych. Nazwa powinna by¢
opisowa tak, by jednoznacznie wskazywata tre$¢ zrodta danych

Rozpocznie sie proces generowania danych do CENTRUM RAPORTOW. W tym czasie program
pokazuje postep operacji (rysunek 57)

Uwaga: Czas trwania operacji generowania zrodta danych do Centrum Raportéw zalezy od liczby
pracownikéw, dla ktorych przygotowywane jest zrodto danych oraz okresu czasu, dla jakiego jest
ono generowane. Aby skrdci¢ czas generowania zrédta danych, mozna wygenerowac osobne zrodta
dla osobnych grup.
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Generowanie Zrodla danych do ‘Centrum raportow’

Podaj zakres czasowy: Wybierz grupy:
e Administracia
(0] -
(@) Miesigo: Erygada |
= = Brygada I
20135 |Styczen W Brygada Il
() Okres: Brygada IV
Dyrekcja
s omErTrs Dizial konstrukcyjny
2 3074
Od: [¥2013-01-01 Magazyn
Do: |[#]201301-31
Postep:
Tworzenie raportu dia pracownika: Buckner Thorvald [B05] [6£17]
Przenwii | Zamicri

Rysunek 57. Postep generowania zrodfa danych do Centrum raportéow

Po zakoriczeniu generowania program wyswietli informacje o tym, gdzie zapisano zrédto danych

(rysunek 58).
Informacja “

Irédio danych Centrum raportéw zapisano w pliku
ChDocumentshsty.rt2zip

Rysunek 58. Pomyslnie zakoriczono generowanie zrodta danych.

Jednoczes$nie program ,zataduje” wygenerowane zrédto danych do aktywnej bazy.

Rodzaje raportéw dostepnych za posrednictwem CENTRUM RAPORTOW

CENTRUM RAPORTOW pozwala na generowanie raportow dostosowanych do potrzeb uzytkownika.
Uzytkownik decyduje o tym, jakie kolumny majg sie znalez¢ w okreslonym raporcie. Moze takze
samodzielnie okresli¢ nagtowki raportu i wskazac¢ grupy pracownikéw, dla ktérych raport ma by¢
wygenerowany.

W obecnej wersji programu dostepne sg dwa szablony raportéw:

A. Raport ewidencji czasu pracy
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Zbiorcze zestawienie godzin pracy za miesigc styczen 2013

Zestawienie wg grup

Grupa: Dyrekcja

Imieinazwisko Normagodzin  [Czeszaliczony  [Bilans dgodzi dgodziny N2 GZnient Wyiscia Godz. nocne
Berkeley Davis(111) 176:00 173:00 -03:00 35:02 16:14 01:22
Arab Muhannad(001) 176:00 178:00 02:00 01:22
viykonal: Jan Nevek 260320m

108 Roger sp.j. All ights reserved, Roge logos tracemarkor registerad

J]

roger

Stronalzl

Uzytkownik ma do wyboru 8 kolumn informacyjnych. Moze wybiera¢ sposréd dostepnych ponad 40
roznych wartosci.
B. Karta pracy

Karta ewidencji czasu pracy pracownika
Za okres od: 2013-01-01 do 2013-01-31

d Arab [001](Dyrekcja)

Data Wejscie  |Wyisce |Czasfaczny |Czas [Spdinienia |Wyisca  |Wniedz.i Godz.
zaliczony wezeiniejsz |swigta  |zaliczone  [nocn=
B zaliczono zliczono
== 15:00 12:06] sz
1049) 20:01 012 08: 1)
o501 1701 06:00) 08100
= o615 o115 o615
05:02) 0616 081 18
0s:21] 0508 08:08 00133
03| 11:5g| 1158 oz
07:55| 02:03) 00
= 06:03) 0803
05:54| ma 08:00) 0800 0008 Zceshuzb d
060 45 08:50) 02:50 08:50
05:50) z:00) 06:10) 06:10 0010
05:53| 403 06:00) 08100 d
060 44 = =)
06:01] 1802 1201 10:02
1154 502 0708 om0
EE 5056 = ou3s
0g:4g] E 08:36) 0836
06:50) 1304 06:34) 0614 06114
06:50) 18104 14 1h1 4
4 50 01:20) onz0 onz0
08:00) 08:00 Urlop wypoczynkawy
a5 503 05:24) 05124
os:01] o 07:00) o700
18%13 17820 3153 ou22
Viydrukomal: ADMEN 250201
roger: i W3 Keg firid L Rogerlog e i Stronalzl

Uzytkownik ma do dyspozycji 10 kolumn sumowanych oraz trzy kolumny informacyjne (WEJSCIE,
WYISCIE, KOMENTARZ). Kolumny WEISCIE i WYISCIE majg state pozycje w raporcie (1 i 2), mozna je
jednak wylaczy¢ z drukowania.

Obstuga CENTRUM RAPORTOW
Po wygenerowaniu zrodta danych, mozna przystgpi¢ do tworzenia raportéw w Centrum. Najpierw
nalezy otworzy¢ zaktadke CENTRUM RAPORTOW za pomocg polecenia RAPORTY -> CENTRUM RAPORTOW,
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Program wyswietli zaktadke CENTRUM RAPORTOW (rysunek 59) z ostatnio zatadowanym Zzrédtem

4 Centrum raportéu
1 Zrédho danych ~ 4 Drukyj
Metryka Fitrowanie danych
Kolumny: Grupy:
Scietka bazy danych C:\public|BAZY'RCP MASTER: 2\Demo26022013.rt2 (biezaca baza danych) [@] Grupa x| [ Administracia
Sciezka archiwum XML Zrédia danych [¥] RCP D | | Brygadat
Data poczatiu okresu: 2013-01-01 00:00:00 [#] Norma godzin _| |Brygadan
S - (7] Cazs zaiczony £ @ Brygada
(] Biars | Brygada 1v
Decde g a [[] Nadgodziy razem | | oyregia
(] Nadgodzny zaliczone |[¥] Dzt konstrukeyny
[ Cozs ey |71 Magazym
(7] Nadgedziy N1 zaliczona
(] Nadgodziy N1 razem
(] Nadgodzy N2 razem
Wygenerowano: 2013-02-26 07:55:02 przez ADMIN (7] Nadgodziny N2 zaliczono -
7] Nadgadziny N3 razem Kanfigurs naglénki I
(] Nadgodziny N3 zaliczona s ok )
(] Nedgodziny N4 razem - e
= - | Konfiguruj kolumny
raporty
Wszysthie  Zadna wszysthe  Zadna
Podglad
1 217 | b bl | B Karta pracy
. o o ao MNome Cas Nedgodziny Nadgodziny Vi
Im tnczud e godzin  zaliczony  B1enS N1 zaliczono N2 zalczono "OIT®
ziczone
» Administracia 003 7600 18113 05:13 00:00 00:00 00:00
Gerstner Herbert Administracia 002 7600 17547 03:17 00:00 00:00 00:00
Arispe Anastatio Bryosda T o0+ e 19334 17:34 232 00:42 00:00
Buckner Thorvaid Brygada [ 005 a0 20321 2721 26:38 00:00 00:00
Chevere Luande Brygada II 007 a0 17443 o117 00:00 00:00 00:00
Chambless Rudi Brygada It 05 7E0| 17559 0001 0:00 00:00 0:00
Huffinan Alison Brygada Il 003 7600 18741 1141 2330 00:00 00:00
Soenz Imelda Brygada I 009 700 1704 05:19 05:00 00:00 00:00
Morgan Toby Brygada IV 754 19400 14400 00:00 00:00 00:00 00:00
Warley Tom Brygada IV 567 1800 1207 -131:53 00:00 00:00 00:00
Berkeley Davis Dyrekeja 111 132200 169:20 3720 373 3228 00:00
Aral Muhannad Dyrekeia 01 7E0| 17w 02:20 0:00 0:00 0:00
Winland Clark Diat konstrukeyiny 100 17600 19306 17:06 11:24 0242 00:00
Corpuz Demelza Dt konstrukeyiy |01 7e00 | 168:11 o749 00:00 00:00 00:00
Bonds Eisen Dzt konstrukeyy 010 a0 17555 -00:05 00:00 00:00 00:00
Schuiman Ken Dzl konstrukeyyy 101 a0 | 19258 16:58 09:38 00:00 00:00
Middle Cathryn Magazyn 456 7500 17530 -00:30 0:00 00:00 0:00

Rysunek 59. Gtéwne okno Centrum raportow

Ekran CENTRUM RAPORTOW skiada sie z 3 obszardw: METRYKA, FILTROWANIE DANYCH oraz PODGLAD.
Opisano je w ponizszych punktach:

Metryka

Zawiera podstawowe informacje dotyczace zrodta danych:

SCIEZKA BAZY DANYCH: folder bazy danych, z ktérego byto generowane Zrddto danych. Jesli zrodto
danych pochodzi z aktywnej bazy danych, to w nawiasie za nazwg folderu znajduje sie wpis BIEZACA
BAZA DANYCH. Jesli natomiast zrodto danych zaimportowano do Centrum raportow z zewnetrznej
bazy danych, to w nawiasie wyswietla sie nazwa pliku, z ktérego pochodzi zrddto.

SCIEZKA ARCHIWUM XML ZRODtA DANYCH: folder pliku archiwum, z ktérego zaimportowano dane do
Centrum Raportéw. Aby zaimportowac dane do Centrum z zewnetrznego zrédta danych, nalezy
skorzystac z polecenia ZRODLO DANYCH ->IMPORTUJ ZRODLO DANYCH.

DATA POCZATKU OKRESU: data poczatku okresu, dla ktérego wygenerowano zrodto danych.

DATA KONCA OKRESU: data konca okresu, dla ktérego wygenerowano zrédto danych.

DANE DLA GRUP: lista grup pracownikow, ktérych dane sg dostepne w biezacym Zzrddle danych.

Uwaga: Grupy w Centrum Raportéw niekoniecznie muszg by¢ tozsame z grupami w biezgcej bazie
danych. Centrum Raportdw wczytuje zrédto danych z danymi w takim stanie, w jakim baza danych
byta w momencie generowania zrodta. Jesli po tym fakcie usunieto grupy z bazy, to i tak, po
wczytaniu zrédfa danych bedg one dostepne w Centrum Raportow.

WYGENEROWANO: okre$la date i godzine wygenerowania zrédta danych oraz nazwe operatora, ktéry
je wygenerowat.

Filtrowanie danych

Obszar zawiera dwie listy pol wyboru (checkboxdw): KOLUMNY i GRUPY. Pierwsza zawiera liste
dostepnych kolumn, natomiast druga liste grup, dla ktérych bedg tworzone dane. Zaznaczenie
(odznaczenie) checkboxu na liscie KOLUMNY automatycznie wigcza(wytgcza) kolumne w obszarze
Podglad. Z kolei zaznaczenie (odznaczenie) checkboxu na liscie GRuPY automatycznie filtruje dane
powodujgc wyswietlanie danych pracownikéw zgodnie z dokonanym wyborem.
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W obszarze sg rowniez dwa przyciski: KONFIGURUI KOLUMNY RAPORTU Oraz KONFIGURUJ NAGEOWKI
RAPORTU. Pierwszy z nich stuzy do ustawienia kolejnosci kolumn raportu, zaznaczenia domysinych
kolumn, ktdre znajda sie w raporcie oraz ewentualnej zmiany domysinych nazw kolumn. Drugi
pozwala na sformutowanie wiasnego tytutu, podtytutéw oraz elementéw stopki.

Podglad
Obszar zawiera liste pracownikéw, dla ktérych bedzie wygenerowany raport wraz z wybranymi
kolumnami.

Przyktady uzycia

Przyktad 1. Wygeneruj zbiorcze zestawienie przepracowanych godzin dla grupy ADMINISTRACIA.
Raport ma zawierac trzy kolumny: NORMA GODZIN, CZAS ZALICZONY, BILANS. W pierwszej kolumnie ma
sie wyswietla¢ CzAs zaLICZoNY, w drugiej NORMA GODZIN, a W trzeciej BILANS.

1. Otwodrz CENTRUM RAPORTOW.
2. Na liscie GRUPY zaznacz grupe ADMINISTRACIA i odznacz wszystkie pozostate.
3. Na liscie KoLUuMNY zaznacz kolumny NORMA GODZIN, CzZAS ZALICZONY i BILANS. Odznacz wszystkie

pozostate.
Ekran Centrum raportow powinien teraz wygladac tak, jak pokazano na rysunku 60.
27 Centrum raportéw
[ Zrodio danych ~ = Drukyj |
Metryka Fitrowanie danych
Kolumny: Grupy:

Sciezka bazy danych \RCP Master [ Grupa a

Stk s L5 @een |

Data poczathu okresu: i 2013-01-01 00:00:00 % Norma godzin

Dats kofica okresu: 20130131 23:59:59 % ;ﬂ’::sﬁ"m’“‘ ‘

Dane da grup: Administracia, Brygada 1, Brygada I, Brygada I11, Brygada 1V, Dyrekeja, Dziat konstrukeyiny, Magazym, 7 Nadgodaiy razem
test

7] Nadgodziny zaliczone

| Czas facany

7] Nadgodziny N1 zaliczono
| Nadgodziny Ni razem
| Nadgodziy N2 razem

| nadgodzny N2 zaliczono
| Nadgodziny N3 razem

] Wadgodzny N3 zaliczono
] Nadgodziny N4 razem -

Wygenerowano: 2013-03-25 15:07:50 przez ADMIN

Wszystkie Zadna Wszystkie Zadna
Podglad
F VIR 22| b M | Karty pracy

Norma  Czas

Imig i naznisko b o

Bilans

Mckay Branden weoo| wro| om0
Gerstner Herbert 176:00 | 175:00 03100

Rysunek 60. Ekran Centrum raportéw po wskazaniu grupy i kolumn raportu

4. Sprdbuj klikng¢ przycisk DrRukul. Wyswietli sie raport pokazany na rysunku 61.
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[ Raport ewidencj czasu pracy
Zbiorcze zestawienie godzin pracy za miesigc styczen 2013

Zestawienie wg grup

Grupa: Administracja

Tmie i nazwisko Norma godzin Czas zaliczony Bilans

Mckay Branden(203) 176:00 181:00 05:00

Gerstner Herbert{002) 176:00 179:00 03:00

Wiykonal: an Norsk 6032013
http: ‘Conyight @ 2008 Roger sp.. All nghts resarved, Roger lago s tadzmark or registered

roger e s e T Tt i o
o Strona1z1

Rysunek 61. Pierwsza proba stworzenia raportu

Jak mozna zauwazy¢ raport jest zblizony do tego, ktdry chcieliSmy uzyskac¢. Wida¢ jednak, ze
kolumny NORMA GODZIN i CzAS ZALICZONY nie wyswietlajg sie w pozadanej kolejnosci. Zatézmy tez, ze
chcemy zrezygnowac z podtytutu ZESTAWIENIE WG GRUP oraz zmieni¢ tytut raportu na ,Raport czasu
pracy za styczen”. Ponadto tytut kolumny ,Bilans” chcemy zmieni¢ na ,Ponad norme”

Aby wykonac¢ zatozenia wykonaj kolejne kroki:

5. Zamknij widok RAPORT EWIDENCII CZASU PRACY i przejdz do CENTRUM RAPORTOW.

6. Kliknij przycisk KONFIGURUJ KOLUMNY RAPORTU. Wyswietli sie okno dialogowe pokazane na rysunku

62.
Konfiguruj kolumny raportu G
1 z4 | b M [EJ Pobierz nazwy pél uzytkownika ¥} Przywré¢ domyélne
MNagtdwek kolummy Dowélrﬁf naghdwek kolummy Wyéwietla_nj | ~
» Grupa | Grupa O *

RCF ID RCP ID ]

| MNorma godzin | MNorma godzin *

| Czas lgczny ._ Czas lécznﬂ;

| Czas zaliczony Czas zaliczony .

| Bilans . Bilans

| Madgodziry razem | MNadgodziry razem

| Spéznienia ._ Spéinienia

| Wyjscia wozesniejsze Wyigcia wozesniejsze .

. Przerwa na kamienie zaliczono . Przerwa na kamienie zaliczono

| Urop wypoczynkowy [dni] | Urop wypoczynkowy [dni]

| Nat:lgoi:lzinﬂ,r zaliczone. ._ Nadgodziny zaliczone . O

| Naclg.oclzin',r M1 zaliczono r»la.r.lgoclzin',r M1 zaliczono |:|

. Nadgodziny N1 razem . Nadgodziny N1 razem O

| Nadgodziny N2 razem | Nadgodziny N2 razem O |
Madnndzies K7 zalicznn, Madnndzies M7 zalinzan, | ¥

o
.

Rysunek 62. Konfigurowanie kolumn raportu

7. Podswietl kolumne NORMA GoDZIN, po czym kliknij przycisk z ikong strzatki w dét. Teraz kolumna
Czas zaL1IczONY wyswietla sie przed kolumng NORMA GODZIN.

8. Aby zmieni¢ tytut kolumny ,Bilans” na ,Ponad norme”, kliknij w kolumnie NAGLOWEK KOLUMNY W
pozycji odpowiadajgcej kolumnie Bilans. Nastepnie kliknij jeszcze raz tak, aby pojawit sie
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kursor. Teraz wpisz pozadany tytut: ,,Ponad norme”. Ekran powinien wygladac tak, jak

pokazano na rysunku 63.

Konfiguruj kolumny raportu G A=)
M 4 |8 z44 | b b Pobierz nazwy pél uzytkownika ) Przywroé domyélne.l
Magtdwek kolummy Domysginy naghdwek: kolummy Wswietlgj ~
Grupa Grupa O [ ‘ |
RCF ID RCF ID | =)
Moma godzin MNoma godzin *
Czas lgczny Czas lgczny -
Czas zaliczony Czas zaliczony
£ Ponad norme Bilans
MNadgodziry razem MNadgodziry razem
gééiﬂienia Spaznienia
Whjscia wozesniejsze Whiscia wozesniejsze
Przerwa na kamienie zaliczono Przerwa na kamienie zaliczono
Urlop wypoczynkowy [dni] Urlop wypoczynkowy [dni]
Nadgodziny zaliczone Nadgodziny zaliczone O
Nadgodziny N1 zaliczono Nadgodziny N1 zaliczono O
Nadgodziny N1 razem Nadgodziny N1 razem O
Nadgodziny N2 razem Nadgodziny N2 razem O
Madnadzie: M7 zalicznn, Madnndzio: M7 2zl — ¥
oK

Rysunek 63. Zmiana nazwy kolumny

Teraz wszystko zostato ustawione tak, jak powinno. Pozostato pozbycie sie podtytutu ,Zestawienie
wg grup” oraz zmiana tytutu. Aby to zrobi¢ wykonaj kolejne kroki:

9. Kliknij przycisk KONFIGURUI NAGEOWKI RAPORTU. Wyswietli sie ekran pokazan‘ na rysunku 64.
=

Magtowki raportu -

Tytul rmportu |Zbion::ze zestawienie godzin pracy za miesige {Morth} {Year)| |

Podtytul raportu wiersz 1: | Zestawienie wg grup
Podtytul raportu wiersz 2:
Podtytul raportu wiersz 3:
Tytul stromy: Zhiorczy raport czasu pracy za miesiac {Month} {Year}

Stopka strony: Wykonat: Jan Nowalk

OK

Rysunek 64. Zmiana nagtéwkow raportu

10. Zmien ustawienia w sposdb pokazany na rysunku 65.
Maglowki raportu

Tytul raportu |Raport zhiorczy - styczen 2015 |

Podtytul raportu wiersz 1: | Zestawienie wg grup
Podtytul raportu wiersz 2:
Podtytul raportu wiersz 3:
Tytul strorny: Zhiorczy raport czasu pracy za miesige styczen 2015

Stopkea strony: Wykonal: Jan Nowak

OK

Rysunek 65. Po modyfikacji nagtéwkow raportu
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11. Zamknij okno NAGLOWKI RAPORTU, a nastepnie, w oknie CENTRUM RAPORTOW ponownie kliknij
DRuUKuUJ. Teraz raport jest taki, jakiego chcieliSmy (rysunek 66)

5 Raport ewidenj czasu pracy

Raport czasu pracy za styczen

Grupa: Administracja
Imie i nazwisko Czas zaliczony Norma godzin Ponad norme
Mckay Branden(003) 181:00 176:00 05:00
Gerstner Herbert(002) 179:00 176:00 03:00
[ saan
tta: /v Coprit © 208 Ry =5 A s et R oo = i
roger  :: T o 3 b s i 2 i o e i
S Stromalz1

Rysunek 66. Gotowy raport

Raport mozna wydrukowac, albo zapisac¢ w pliku .xIs (Excela), .doc (Word) lub .pdf. Do tego celu
stuzy przycisk oznaczony ikong dyskietki w oknie podgladu raportu.

5.2.3 Menu ,Narzedzia”

Polecenia menu Narzedzia opisano w ponizszych punktach.
5.2.3.1 Komenda ,,Definicje typow zdarzen RCP”

Otwiera okno Definicje typow zdarzen (rysunek 67). Typ zdarzenia RCP okresla sposob
interpretacji zarejestrowanego przez punkt kontrolny zdarzenia np. Wejscie, Wyjscie, Wyjscie
stuzbowe. Unikalnym identyfikatorem typu zdarzenia jest jego kod numeryczny. Mozna zdefiniowac
dowolng liczbe typow zdarzen RCP.

| RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "C\demo.rt2" = =
Plik  Widok Raporty Naredzia Okno  Pomoc
EHoAa BRI AL O Offline
Definicie typow zdarzen RCP 5 X
= Lista typdw zdarzef
+F X | @A @
Kod Nazwa Furkgja spegjalna ™
[ o ejsde WE
16 Wyjécie wy
17 Wyjsde stuzbowe |ws
|18 Przeria éniadaniowa sn
19 Przerwa obiadowa dED
20 Madgodziny 1 |nD1
|21 Nadgedziny 2 [noz
|= Nadgodziny 3 D3
23 Nadgodziny 4 |nD4
|2 Nad@ 5 D5 |
Typ zdar zenia: Wejéce X
il 24| b bl
Szczeadhy
& Edytuj X Usuri
Kod: |0

Nazwa: |Wejice

Niestandardowe wejéce || Miestandardowe wyjécie

Gotowe

Rysunek 67. Okno definicji typdw zdarzen RCP

Klikniecie przycisku EDYCIA otwiera okno edycji typu zdarzenia (rysunek 68).
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Edycja typu zdarzenia

Kod: |1
MNazwa: |Wejscie

MNazwa wyswietlana: |WE

Anulj

Rysunek 68. Okno dialogowe edycji typu zdarzenia

Niektore z typdw zdarzen posiadajg dodatkowe cechy, ktdre majg wptyw na prace programu:

[0] Wejscie — tryb domysInie rozpoczynajacy dzien pracy.

[16] Wyjscie — tryb domysInie kofczacy dzien pracy.

[25] Zwolnienie sie pracownika — tryb domysInie konczacy dzien pracy pracownika.
[150] Wyjscie stuzbowe z automatycznym zamknieciem — tryb domyslnie konczacy
dzien pracy pracownika, ktory dodatkowo dolicza do czasu pracy okres pomiedzy odbiciem a
godzing wskazang, jako zakonczenie pracy w definicji dnia statego. Natomiast w dniu
nienormowanym dolicza czas brakujacy do spetnienia normy godzin.

5.2.3.2 Komenda ,,Definicje typoéw obecnosci RCP”

Otwiera okno Definicje typoéw obecnosci RCP. Typ obecnosci RCP stuzy do okreslenia rodzaju
przebywania pracownika w danym okresie czasu. Przyktadowe typy obecnosci to: Praca, Wyjscie
stuzbowe (przebywanie na wyj. stuzb.), Sniadanie, Nadgodziny, Urlop wypoczynkowy (przebywanie
na url. wyp.), Zwolnienie lekarskie itp. Mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe typéw obecnosci RCP.

W oknie Szczegoly znajdujg sie nastepujgce dane dotyczace typu obecnosci:

Kod — unikalny kod identyfikujacy typ obecnosci.

Nazwa — nazwa tekstowa.

Kolor — kolor wyswietlany w kalendarzu.

Okres czasu — okres moze mie¢ dwie wartosci: przedziat czasu (oznacza, ze typ obecnosci
okresla przedziaty czasowe z doktadnoscig do minut np. praca, przerwa Sniadaniowa, przerwa
na papierosa, nadgodziny itp.), lub dzien (oznacza, ze typ obecnosci obejmuje caty dzien
roboczy np. urlop, zwolnienie lekarskie, delegadja itp.)

Rozpoczecie — (opcjonalne) okresla typ zdarzenia ktory rozpoczyna odliczanie danego typu
obecnosci (np. zdarzenie — ,Wejscie” moze rozpoczynac typ obecnosci ,Praca”; zdarzenie
~Wyijscie Stuzbowe” moze rozpoczynac typ obecnosci ,,Pobyt na wyjsciu stuzbowym”).
Zaliczany do czasu pracy — okresla czy dany typ zaliczany jest do czasu pracy (np. $niadanie
jest zaliczane do czasu pracy; przerwa obiadowa — nie jest zaliczana do czasu pracy; zwolnienie
lekarskie — jest zaliczane; urlop bezptatny — nie jest zaliczany itp.).

Urlop — okresla czy typ obecnosci oznacza urlop — czyli jest pokazywany w oknie wymiaréw
urlopéw pracownika.

Komentarze — informacje dodatkowe.
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| Ked

&l RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "C\demo.rt2" s
Plik Widok Raporty Marzedzia Okno Pomoc
F@oamsBRIGE B ot
Definicje typéw obecnosci RCP F X
j Lista typdw obecnosd
4+ & A | |4 @ Definicja urlopu wypoczynkowego i na zadanie =] Pary typéw obecnosci EI
| Nazwa Komentarz 1 Ckres Zaliczany ™

|PP :Puza praca Okres poza pracg ;Prmdma# | O
i\l\?i Wyjsde shizbowe Okres wyjsda shuzbowego |Przedziat

SN Sniadanie Olres przerwy éniadaniows] Przedziat il
| ’ PO Przerwa obiadowa Okres przerwying\ardrowej {Junch) Przedziat O

N1 Nadgodziny 1 Okres nadgodzin {przedziat 1) EPrzadza#
_NZ_ Nadgodziny 2 Okres nadgodzin (przedziat 2) |Przedziat |

Typ obecnosd: Praca
1 z34 | b b
E;zaeg‘o’hI |
5 Edytuj 2 Usun

Kod: |PR
Nazwa: ﬁraa
Kolor:

Okres czasU!  przedziat
Rozpoczecie:  [o] wejsde

Zaliczany do czasu pracy

[] urlep

Skréty: = Typy zdarzed RCP
ty: ypy

Gotowe

Rysunek 69. Okno definicji typdw obecnosci RCP

Klikniecie przycisku EDYTUJ otwiera okno edycji typu obecnosci (rysunek 66).

Edycja typu obecnosci

Kod:

Okeres czasu

Nazwa:

Kolor w kalendarzu:

Rozpoczecie fyp zdarzenia):

Komentarz 1:

.Wy]s'me sluzbowe

[

| Przedzial ~

_117'} Wyjscie sluzbowe w

Zaliczany do czasu pracy

|Okres wyjcia stluzbowego

Komentarz 2: |

Anuluj

Rysunek 70. Okno dialogowe edycji typu obecnosci

5.2.3.3 Komenda , Definicje typéw dni kalendarza”

Otwiera okno Definicje typow dni kalendarza. Typ dnia kalendarza oznacza wzorzec
(harmonogram) pracy w danym dniu np. dzien roboczy od 8:00 do 17:00 z przerwg obiadowa
(niepfatng) od 12:00 do 13:00. Typy dni kalendarza jak wskazuje nazwa, stuzg do definiowania
kalendarzy pracy. Tworzenie kalendarza pracy polega na przypisaniu typéw dni do wskazanych dni
w kalendarzu np. dla wszystkich dni od poniedziatku do pigtku mozna przypisac typ: Dzien roboczy

od 8-16. Wiecej informacji o kalendarzach w sekcji Kalendarze.

roger
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&l RCP Master 2.1.29.69 [ADMIN] "CAdemo.rt2” - oIEH
Plik Widok Raporty Marzedzia Oknoc Pomoc
EdHos 88BELAE &) Offline
[ Defini‘cj‘e typéw dni kalendarza F X |
(5] Lista typéw dni kalendarza
+ & XA =]
Kod MNazwa Rozp. Zakor. Rodzaj Komentarz 1 ~
- ..DR‘H Dzier roboczy 8-17 | 08:00 [ 17:00 Rol‘:oczy Dzieri roboczy ze staE przerwa sniadaniowa oraz obiadows
R .
- DRR. Dzieri roboczy 8-15 08:00 | 15:00 Roboczy Dzieri roboczy z ruchoma godzing rozpoczeda i zakoficzenia p...
.DRI Dzier roboczy 3 zmiany | 06:00 | 06:00 |Roboczy Produkcja III zmiany W
| Typ dnia kalendarza: Zmiana pierwsza X

4 4 |15 221 | b Wl
|| Szczegdty Ustawienia
7 Edytuj X Usuri [#] Skroty: ] Typy obecnoéci RCP
Godziny (state): Preermy
Godzina rozpaczecia pracy: | 06:00 od Do Typ obecrosd

Godzina zakorczenia pracy: | 1400

Opcije:
Zaliczaj wezesniejszy pobyt w pracy poczawszy od godziny: | 05:00 I A RS S
| b y 4 Od Do Typ obecnosd ~
Zaliczaj pééniejszy pobyt w pracy do godziny: 18:00 T T
14:15 16:00 [N1] Madgodziny 1
N 3 s i | 0815 T ; |
A Oznacz jako spdznienie wejicie po godzinie 16:00 | 1&00 [N2] Nadgodziny 2 =
i jaka wyis ' i ina: | 13:45
A Oznacz jako ‘wyjsce przed czasem' wyiéde przed godzing Tt e
Przedziat godzin nocnych: | 22:00 | - | 06:00 e |l Mie zalicza
5 )]
Min. Maks. Typ obecnosci o ik
Gotowe

Rysunek 71. Okno definicji typdw dni kalendarza

Klikniecie przycisku EDYTUJ otwiera okno edycji typu dnia kalendarza (rysunek 72). Definicja typu
dnia sktada sie z ponizszych pdl:
Kod — unikalny kod typu dnia.
Nazwa — unikalna nazwa typu dnia.
Kolor w kalendarzu — kolor do zobrazowania typu dnia przypisanego do kalendarza.
Komentarze — informacje dodatkowe.
Rodzaj — moze przybierac jedng z nastepujacych wartosci: Roboczy (oznacza wymagang
Qbecnoéé w pracy); Roboczy dodatkowy (oznacza dodatkowy, nieobowigzkowy dzien pracy);
Swieto (oznacza dzien $wigteczny); Dzien wolny (oznacza dzien wolny nie brany pod uwage
przy obliczeniach).
¢ Czas pracy — moze przybierac trzy wartosci okreslajgce sposob pracy: Staty
(praca w godzinach od - do); Nienormowany (praca o nieustalonym poczatku i koficu pracy w
danym dniu; mozliwe jest zdefiniowanie dziennej normy godzin do wypracowania); Zmianowy
(dwu, trzy lub czterozmianowy) definiowany poprzez wskazanie liczby zmian oraz godziny
rozpoczecia pierwszej zmiany
Edycja typu dnia kalendarza

Kod: |RZ1 Mazwa:  Zmizna pierwsza

Kolor w kalendsrzu: | [ ~

Komertarz 1: | Zmiana | - Daial konstrukcyjny

Komentarz 2:

Rodzsj

(®) Roboczy () Roboczy dodatkowy fniechowigzkowy) () Swigto () Wolny
Czﬁas pracy = B

(@) Staly: () Nienomowany: () Zmianowy

0d: 06:00 |5 pg. 14:00 -5 &Mna no 08:00 ; zba v

05-00 3
ﬂ Pokaz szczegdly

QK Anuluj

Rysunek 72. Okno dialogowe edycji typu dnia kalendarza
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Dodatkowo definicja dnia moze zawieraé elementy konfiguracji ktére ukaza sie po kliknieciu
przycisku POKAZ szczeGOry. Dodatkowe opcje podzielone sg na nastepujace zakfadki:

Zaktadka Opcje — zawiera kilka opcji zwigzanych z liczeniem czasu pracy i wysSwietlaniem
informacji o niezgodnosci z regulaminem (harmonogramem) pracy:

+ Definicja obowigzuje od godziny - ustawienie to okresla najwczesniejszg godzine, o ktdrej
pracownik moze przyjs¢ do pracy. Wejscia przed tg godzing bedg traktowane, jako Wejscie poza
definicjg dnia pracy lub zostang zaliczone do wczesniejszego dnia pracy.

o Definicja obowigzuje do godziny - ustawienie to okresla najpdzniejsza godzine, o ktorej
pracownik moze wyjs¢ z pracy. Wyjscia po tej godzinie bedzie traktowane, jako Wyjscie poza
definicjg dnia pracy lub zostang zaliczone do wczesniejszego dnia pracy.

e -0/1dni- pozwala na przesuniecie granicy wejscia do pracy na wczesniejszg dobe.

e +0/1 dni - pozwala na przesuniecie granicy wyjscia z pracy na kolejng dobe.

o Godzina rozpoczecia naliczania godzin swigtecznych - umozliwia podanie godziny
poczatku i konca dnia $wigtecznego. Np. od 6:00 w niedziele do 6:00 w poniedziatek.

¢ Zaliczaj wczesniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (przed rozpoczeciem pracy) od
jakiej bedzie zaliczany wczesniejszy pobyt w pracy.

¢ Zaliczaj pozniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (po zakonczeniu pracy) do ktorej
bedzie zaliczany pdzniejszy pobyt w pracy.

e Oznacz jako spdéznienie — umozliwia podanie godziny od ktérej pdzniejsze przyjscie bedzie
zaliczane jako spdznienie.

¢ Oznacz jako wyjscie przed czasem — umozliwia podanie godziny przed ktérg wczesniejsze
wyjscie bedzie zaliczane jako wyijscie przed czasem.

¢ Przedzial godzin nocnych — okresla przedziat godzin traktowanych jako nocne. Umozliwia
tez catkowite wylgczenie naliczania godzin nocnych.

Szczegély
Opcje | Zaokraglanie | Przenwy obowigzkowe | Nadgodziny | Czas przebywania

Definicja obowiazuje od godziny: 04:00

D

g5

Definicia obowigzuje do godzimy: 18:00

Godzina rozpoczecia naliczania godzin $wigteczrych: 0500
Zalicza) wezesnisjszy pobyt w pracy poczawszy od godziny: [+] 05:00
Zaliczaj péniejszy pobyt w pracy do godziny: [+] 18:00

Oznacz jako spdinienie wejscie po godzinie: [+] D&:15

F B

Oznacz jako 'wyjscie przed czasem’ wyjscie przed godzing: [#]13:45

R R R T R

Przedzial godzin nocnych: ] 22:00 - |06:00 =

QK Anuluj

Rysunek 73. Parametry obliczania czasu pracy — szczegdty

Zaktadka ,Przerwy obowigzkowe”

Umozliwia definicje obowigzkowych przerw np. przerwa $niadaniowa. Obowigzkowych, poniewaz
program automatycznie zaliczy podany czas pobytu w pracy w podanych godzinach jako typ
wskazany na liscie przerw.

Ustawienie, jako przerwy obowigzkowej typu obecnosci niezaliczanego do czasu pracy, powoduje
odjecie czasu przerwy od normy godzin obowigzujgcej w danym dniu.

UWAGA! Jesli w czasie przerwy obowigzkowej nastgpi zdarzenie RCP np. wyjscie z pracy, program
nie przerywa zaplanowanej przerwy obowigzkowej.
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quel_' kraglarie | Przenwy ob | Nadgodziny | Czas presbywania |

¢ b Dedaj X Usur

Od « Do Typ obecnosci
10:00 10:15 [SN] Sniadanie

[PO] Przervea obiadowa

Rysunek 74. Zaktadka przerwy obowigzkowe

Zaktadka ,,Nadgodziny”

Umozliwia definicje czasow nadgodzin w danym dniu (rysunek 75 i 76). Program automatycznie
zaliczy czas pobytu w pracy (zaliczany do czasu pracy) jako nadgodziny wedtug podanych regut.
Istniejg dwa sposoby obliczania nadgodzin:

State nadgodziny: definiowane poprzez wskazanie przedziatdw godzin Od — Do. Kolumna ,Typ
obecnosci” okresla typ nadgodzin zaliczanych w podanym przedziale godzin (np. Nadgodziny 1 —
50%, Nadgodziny 2 — 100% itp.).

|qu'e | |Pr1emy b | Nadgodziny ‘Czasprzebywma‘
: dF Dodaj 7 Usun | Liczenie nadgodzin: (@) State godziny () Zmienne godziny

Od « Do Typ obecnosci
1600 | [N1] Nadgodziny 1

18:00 [N2] Nadgodziny 2

Rysunek 75. Zakfadka Nadgodziny - state

Zmienne nadgodziny: wyliczane dynamicznie (po przepracowaniu okreslonej liczby godzin).
Definiowane poprzez wskazanie, po ilu przepracowanych godzinach ma sie rozpoczg¢ okres
nadgodzin podanego typu. Dla przyktadu: Na obrazku ponizej w pierwszym wierszu podano, ze po 8
godzinach pracy majg by¢ zaliczane nadgodziny, np. jesli pracownik pracowat od 7:00 do 16:00, to
»Nadgodziny 1” rozpoczng sie o 15:00.

|Dpca'e | g I Przerwy ob | Nadgodziny | Czas przebywania
¢ db Dodaj 3¢ Usuri | Liczenie nadgodzin: () Stale godziny (@ Zmienne godziny
Start po Jesli przepr. .
przepracowaniu co najmniej Typ obecnosci

08:00 08:00 [N1] Nadgodziny 1 v
10:00 10:00 H

Rysunek 76. Zaktadka Nadgodziny — zmienne godziny
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Dodatkowo kolumna ,Jesli przepracowano co najmniej”, umozliwia zdefiniowanie nawet najbardziej
ztozonych definicji nadgodzin.

Dla przyktadu: mamy zdefiniowa¢ nadgodziny, w taki sposob, aby po o$miu godzinach pracy byty
liczone nadgodziny 50% (czyli np. Nadgodziny 1). Dodatkowo jesli pracownik pracowatby dtuzej niz
dwie godziny nadgodzin (czyli ponad 10 godzin tgcznie), nalezy mu zaliczy¢ 100% (czyli np.
Nadgodziny 2), od poczatku okresu nadgodzin, czyli rozpoczynajac po 8-miu godzinach pracy.
Ponizej pokazano jak nalezy zdefiniowac liczenie tych nadgodzin.

Przyklad definicji: W oknie powyzej zdefiniowano dwa rodzaje nadgodzin. Obydwie zaczynajg sie
po osmiu godzinach pracy. Jako warunek dodatkowy podano, ze pierwsze nadgodziny maja
zaczynac sie po przepracowaniu ,co najmniej” 8 godzin, drugie, ze po przepracowaniu co najmniej
10-ciu godzin. Ponizej ekran historii pracy pracownika, ktory pracowat od 7:00 do 16:50 — jak
wida¢ pracownik pracowat ponad 8 godzin, a wiec zostajg mu zaliczone ,,Nadgodziny 1"

Rozpoczecie Typ cbecnosd Zdarzenie Punkt kontralny Komentarz ~ kaczny czas Czas zaliczony ~ Edytoy

SUMA:
07:00 | |Praca |RCP -Wejéce | Biurowiec - WEISCIE | 8:00 | 800 [
1500 |Medgodzmyt | 0 | | 1:50 | 150 [F
16:50 E.Poza praca ;RCP - Wyjsde EHaIa —WYJéCIE E ' E|

Jesli natomiast pracownik przepracowatby powyzej 10 godzin (np. pracowat od 7:00 do 17:40) —
zostatyby mu zaliczone ,Nadgodziny 2", poniewaz tak zostat ustawiony warunek w kolumnie ,Jesli
przepracowano co najmniej”:

Rozpoczedie Typ obecnosc Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz  kaczny czas Czas zaliczony  Edytoy
SUMA:
0700 | |Praca |RCP -WejSde  |Biurowiec - WEISCIE | 8:00 | 8:00 [
15:00| |Madgodzinyz | | | | 240 | 240 [
1790 |Porapaca |RCP-Wysde |rola-wrScle | | lE

UWAGA! Zdefiniowanie tylko jednych nadgodzin zmiennych, w ktérych wymagane minimum jest
wieksze niz czas, po ktdérym nastepuje rozpoczecie liczenia nadgodzin, powoduje wydtuzenie
liczenia czasu pracy o roznice miedzy obiema wartosciami.

Zakladka ,Zaokraglanie”

Umozliwia definicje zaokraglania godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Na rysunku 59 wybrano
zaliczanie rozpoczecia co 30 minut, oraz dopuszczalny ,margines” czasu 5 min. Oznacza to ze
przyjscie pracownika np. o godz. 7:50 lub 8:04, bedzie zaokraglane do godziny 8:00. Ale przyjscie
np. o godz. 8:08 bedzie zaokraglane do godziny 8:30. Dla zakonczenia czasu pracy: jesli wyjscie
nastgpito o 15:55 to zostanie ono zaokraglone do godz. 15:45, a wyjscie o godz. 15:59 lub 16:08,
zostanie zaokraglone do 16:00. Godziny zaokraglone widoczne sg w oknie historii pracy pracownika
z poprzedzajacym znakiem tyldy np. ,,~ 8:00".

Szczegdly
Opcje | Zackraglanie Pner_wyabmmaﬂ(owe Madgodziry Czasprzabywanla

RDZDDCZEC\E pracy:
Zaliczaj ozpoczecie co: |30 % min

Zaliczaj wejgcie po rozpoczeciu do: |5 | min
Zakoriczenie pracy:
Zaliczaj zakoriczenie co: | 30 | min

Zaliczaj wyjécie przed zakoriczeniem do: [ % min

oK Anul
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Rysunek 77. Zaktadka Zaokraglanie

Zakladka ,Czas przebywania”

Umozliwia definicje listy ograniczen czasdéw przebywania dla podanych typéw obecnosci (rysunek
78). Np. mozna zdefiniowac tu maksymalny fgczny czas przerw na papierosa, wyjscia na obiad itd.

Szczegoly
Opcje | Zaokraglanie | Przerwy obowigzkowe | Nadgodziny | Czas przebywania

qr Dodaj X Usun

o " Mie zaliczaj
Typ obecnosci N Min Maks. pow. maksimum
3 [PR] Praca v 08:00
0K Anuluj

Rysunek 78. Zaktadka Czas przebywania

Dodatkowo zaznaczenie opcji: Nie zaliczaj powyzej maksimum umozliwia ograniczenie czasu
przebywania na danym typie obecnosci do podanej wartosci maksymalnej. Czas ponad te warto$¢
zostaje odliczony od czasu zaliczonego (do czasu pracy).

Przyktad: Jesli zdefiniujemy maksymalny czas przebywania dla typu obecnoéci ,Sniadanie” réwny
10 minut i zaznaczymy ww. opcje a pracownik na przerwie pozostanie 30 minut to program odliczy
czas przekroczony przebywania na tej przerwie (réwny 20 minut) od czasu zaliczanego do czasu
pracy. Czyli pracownikowi bedgcemu w pracy 8 godzin zaliczy 7 godzin i 40 minut.

Jesli w ciggu dnia nastgpito kilka wyj$¢ na przerwe $niadaniowa, to program stosuje ograniczenie
Nie zaliczaj powyzej maksimum do sumy ich wszystkich.

|1 z14 | b bl | 4 Dodaj | 2 |widak: = Lista dri | 2] Szczegaty dni | £ Sumy czasdw 8 Miszgodnosci | (< Raport 9] ¥mL
Rozpoczecie Typ obecnosci Zdarzenie Purikk kantrolry Komentarz taczny czas Czas zaliczony
I S 71
0a: DD | | Praca WE]SCIE PR602LCDV2 03.1.. 21 DD 2 I]I]
10:00 | Sniadanie Przerwa éniadaniowa |PRE0ZLCDVZ.O03.1.. 0:30 0: 1I]
4, | Dl typu obecnosc "Sriadanis" . . | . . 010
= przekroczone maksimum czasu preebywania

130 || Praca ‘Wejscie PREOZLCDVZ.03.1... 5:30 530

16:00 .Poza pracg .Wyjs'cie .PRGDZLCDVZ.US‘I... . . .

Znaczenie opcji: min. umozliwia alertowanie sytuacji, gdy pracownik nie przebywat w okreslonym
typie obecnosci wskazang iloS¢ czasu. Opcja nie ma wptywu zaliczany czas przebywania.

UWAGA! Ustawienie funkgcji ograniczenia Czasu przebywania dla typu obecnosci "Praca" powoduje
ograniczenie wytacznie typu obecnosci "Praca". Jesli nastgpity przerwy zaliczane do czasu pracy
(np. wyjscie stuzbowe, przerwa $niadaniowa), to nie sg one wliczane do czasu obecnosci.

5.2.3.4 Komenda , Operatorzy programu”
Otwiera okno Operatorzy programu. W gornej czesci okna znajduje sie lista operatoréw. W

dolnej czeSci wyswietlane sg uprawnienia operatora do wykonywania komend programu dla
wybranych grup.

5.2.3.5 Komenda ,,Historia dziatan Operatorow”
Otwiera okno Historia dziatan operatorow (rysunek 79). W oknie tym mozna przesledzi¢ prace

operatoréow i wywotywane przez nich komendy, od momentu zalogowania, az do zakorczenia
dziatania aplikacji. Historia zawiera takze btedy zarejestrowane w czasie dziatania aplikacji. Historie
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dziatan mozna zapisa¢ poleceniem Zapisz w formie pliku .csv (plik tekstowy rozdzielany
$rednikami).

Historia dziatan Operatorow s X
| _ff Historia operacji wykonanych przez Operatordw
1 21853 [ b M A | & H
D Typ Czas Login Kod Opis o~
» ] 0150311 12:23:00 31 Przegladanie: Operatorzy programu
1870 y 2015-03-11 12:22:53 | ADMIN | 29 | Zamknigdie okna edydji (Anulowanie zmian): Edycia typu dnia kalendarza
1869 J‘) 2015-03-11 12:13:52 | ADMIM 30 | Otwarcie okna edycji: Edycja typu dnia kalendarza
: 1868: J,‘ 2015-03-11 12:11:46 | ADMIN SJ.iPrzegIa_danle: Definicie typdw dni kalendarza
[ 1887 | J.J 20 1.‘5-03-.{1 12‘:‘11:4‘2 | AbMiN 29 :Zamkﬁiede skn;a ;_ds.r.qi (Anu\o‘:i\'anie zr‘nian): Edycja typu obecnosd
[ 1866 j/ 2015-03-11 12:11:15 ] ADMIN 30 EOtwar‘ciE okna edyq‘i:‘Eélytja typu obecnosd ]
[ 1865 | j,i 2015-03-11 12:09:56 | ADMIN | 29 .Zamkniqcie okna edydji (Anulowanie zmian): Edycja typu obecnosd
: 1864: .J,J 2015-03-11 12:09:52 | ADMIN BD.TOtwardE okna edydji: Edygja typu obecnogd
1863 | jJ: 2015-03-11 12:09:44  ADMIN | 31 :Przagladanie: Definicie typdw obecnogd RCP
[ 1862? J|) 2015-03-11 12:09:42 3 ADMIN 29 ;Zamkn;;aae okna ed;rql (Anulowanie zmian): Edycia typu zdarzenia
[ 1861 | HI.J 2015-03-11 12:08:25 | ADMIN | 30 ;Otwarcie okna edycii: Edycja typu zdarzenia
[ 1860 jg 2015-03-11 12:05:43 | ADMIM 31.:Przagla_danie: Definicje typdw zdarzen RCP
[ ]'859.. j,i 20 1.‘5-03—.;1 12‘:0‘4:‘31 ] AI.Z.)MI.N 28 }amk;-niqde akn;a ;_d\;qi (Anu\uw;a;—;ia‘ zrruan) Przypisz kalendarz pracownikom
[ 1858 g,a 2015-03-11 12:02:3% ] ADMIN 30 EOtwar;:iE okna edyq‘i:‘Pr‘zypisz kalendarz pracownikom .
1857 j‘) | 2015-03-11 12:00:38 | ADMIN 29 | Zamkniecie okna edycii (Anulowanie zmian): Edycja zdarzenia RCP
| 1856 | .3,‘ 2015-03-11 11:59:09 | ADMIM 30 .Otwaraa okna edycii: Edyda zdarzenia RCP
[ 1.855 | J.J 201.‘503;{1 11:52:05 ] AbMiN i@‘;Zar‘nl‘cﬁiede‘ okna e;.ly.q.i (.Zatwierdzenie zr‘ma‘n): Dodawanie zdarzenia RCP
[ 1854: j/ 2015-03-11 11:58:59 ! ADMIN | 30 ;Otwar.cis okna edyq‘i:‘D‘ndawame zdarzenia I.RCP
[ 1853 | jg 2015-03-11 11:46:44 | ADMIN | 3 :PrzEglqdaniE: Rejestr zdarzen RCP styczen 2013
: 1852: j,i 2015-03-11 11:45:41 | ADMIN 29.=Zamkniqcie okna edydji (Anulowanie zmian): Edycja dni kalendarza W
Gotowe

Rysunek 79. Okno Historia dziatari operatoréw
5.2.3.6 Komenda ,,Sprawdz kompletnos¢ danych”

Wywotuje funkcje sprawdzajgcg kompletno$¢ danych (przypisanie kalendarza pracownikom,
kompletno$¢ rejestracji wejsc - wyjsc) i wyswietla wynik w oknie u dotu okna gtéwnego. W oknie
wyniku (rysunek 80) mozna klikng¢ przycisk EpYTUl aby skorygowac dane zaznaczone na liscie.

¥, Lista niezgodnodci czasu pracy z regulaminem w podanym zakresie czasu X
1 z2 | b bl | |8 |7 Zakres crasu: Styczed 2013 - | Edytyj
Typ  Informacia £
SN c20cnosci 2 reguiaminem w histors pracy pracownika: [12] Elseo Bonds (Daial konstrukcyiny)
[ L\ Niezgodnosci z regulaminem w historii pracy pracownika: [2] Branden Mckay (Administracia) v
Gotowe

Rysunek 80. Wynik sprawdzenia kompletnosci danych
5.2.3.7Komenda ,,Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem”

Wywotuje funkcje sprawdzajgcg niezgodnosci pracy pracownika z regulaminem pracy (sp6znienia,
wczesniejsze wyjscia, brak rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks) i wyswietla wynik w
oknie u dotu okna gtéwnego. W oknie wyniku klikajgc podwdjnie dane zaznaczone na liscie zostaje
otwarte powyzej okno dokumentu pracownika ze szczegdtami niezgodnoSci

5.2.3.8 Komenda , Tryb online”

Zawiera nastepujaca liste funkcji zwigzanych z obstuga trybu online:

e Wiacz tryb online — wiacza tryb online programu. Wszystkie zdarzenia zarejestrowane w
kanale RACS4.NET pobierane sg w do bazy w czasie rzeczywistym. Wigczenie tego trybu
umozliwia podglad zdarzen online oraz podglad statusu komunikacji z urzadzeniami.

e Status komunikacji z urzadzeniami - funkcja dostepna tylko, gdy wiaczony jest tryb
online. Otwiera okno z informacja o aktualnym statusie urzadzen (np. podtgczony, odtaczony,
staba bateria itp.) podtgczonych w kanale RACS4.NET.

e Zdarzenia online — wyswietla okno z aktualizowang na biezgco listg zdarzen w
rejestratorach (w kanale RACS4.NET).
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5.2.4 Menu ,Pomoc”
5.2.4.1 Komenda , O programie”

Wyswietla okno dialogowe z informacja o wersji programu.

5.2.4.2 ,Opis funkcji programu”

Otwiera okno dokumentu z instrukcja uzywania programu w formacie PDF (wymagany
zainstalowany Acrobat Reader).

5.2.4.3 Komenda ,,Najczesciej zadawane pytania”

Otwiera okno dokumentu z opisem funkcjonalnosci programu w formie pytan i odpowiedzi.

5.2.4.4 Komenda ,,Rozwigzywanie problemow”

Otwiera okno dokumentu z opisem problemoéw pracy z programem i sposobem ich rozwigzania.

5.2.4.5 Komenda , Historia wersji”

Otwiera okno dokumentu z listg zmian wprowadzonych w kolejnych wersjach programu.

5.2.4.6 Komenda , Strona domowa firmy Roger”

Wyswietla strone Web firmy Roger w formie okna dokumentu.

5.2.4.8 Komenda ,,Sprawdz dostepnos¢ aktualizaciji”

taczy sie z serwerem aktualizacji w celu sprawdzenia czy istnieje nowsza wersja programu do
pobrania.

Kontakt:
Roger sp.j.

82-400 Sztum

Gosciszewo 59
Tel.: +48 55 272 0132
Faks: +48 55 272 0133

Pomoc tech.: +48 55 267 0126
Pomoc tech. (GSM): +48 664 294 087
E-mail: biuro@roger.pl
Web: www.roger.pl
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